KSIEGI HANDLOWE — KSIEGOWOSC BILANSOWA
Grupy kont

Poniewaz grupowanie kont wedtug symboli nie zawsze odzwierciedla ich miejsce w strukturze
bilansu, dla zwigkszenia przejrzystosci zestawien mozemy segregowac konta wedlug dodatkowych
grup. Dobrym przykladem jest numeracja kont rachunku wynikoéw w przyktadowym planie kont
uzywanym w Polsce. Numery kont rachunku wynikow, przemieszane sa z numerami kont aktywow
1 pasywow. Przyktadowy dodatkowy podzial na grupy kont to: aktywa, pasywa, rachunek wynikow.
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Symbol Opis
1 ACT Akt ywea
2 PAS Pasywa
3
4 ]ROEL |K0nta rozliczeniowe

Grupy Kont ]

— Parametry grupy kont:

Symbol: |RW

Opis: IRachunek zyshkdw i strat

Kolejnosé: |3 =

Rysunek - Definiowanie grup kont

Przy wydruku raportu obroty i salda kont mozemy wybra¢ opcje podzialu na grupy kont. Obroty i
salda kazdej grupy sa podsumowywane. Np. podsumowania sald kont grupy ,,Rachunek zyskow i
strat” powinny pokazywac po stronie MA sumg przychodow a po stronie WN sumg kosztow.



£ Drukowanie raportu

Strora 1z 2 -
Firme Dem Sp. 2 o.o.  Paryska 6 / . 00-123 warszana —
ZESTANIENIE OBROTOW I SALD KONT 24; GRUDZIEN 2005 r. - KONTA SYNTETVCZNE Data wydrukus 2005-06-04
| | | Eilans otvarcia | obroty okresu | obroty od pocz. roku z Bo | salda od pecz. roku z B0 |
| symbol konta | Nazvm konta | strona wd | stroma ms | Stroma WM | Strema Ma | strona M | Stromams | stroma | stronama |
AT - sktyie
on sSrodki truate 0,00 0,00 0,00 0,00 10 200,00 0,00 10 00,00 0,00
021 Wartosci niematerialne i praune 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
oo umorzenie érodkdw trualych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o7s umorzenie wartosci miemat. i pramme 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
i Kasy 74,12 0,00 0,00 0,00 474,12 0,00 74,12 0,00
1= Srodki pienigine w bankach 54 (88,33 0,00 0,00 0,00 54 85,33 0,00 54 095,33 0,00
) Naleznosci  odbiorcy krajowi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
03 Naleznoici edbiorcy zagramiczni 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
224 Pozostate rozrachunki 2 pracownikam 0,00 0,00 0,00 0,00 0,m 0,00 0,00 0,00
E= Touary handlowe w magazynie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,m 0,00 0,00 0,00
RAZEM DLA GRUPY 'ACT - sktywa' 54 972,45 0,00 0,00 0,00 65 172,45 0,00 65 172,45 0,00
Pas - Pasywa
a2 Zobowigzania destancy krajowi 0,00 5 673,00 0,00 0,00 0,m a7 2462 0,00 97 B4
) Zobowiazania dostawcy zagranicani 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
=m0 Rozrachunki publicznoprawe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
=31 Zobowigzania z tyt. wynagrodzen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
s00 Kapital zaktadowy 0,00 0,00 0,00 0,00 o,m 0,00 0,00 0,0
s60 wynik Finansowy roku obrotowege 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
REZEM DLA GRUPY 'PAS - Pasywa’ 0,00 5 673,00 0,00 0,00 0,00 a7 24,62 0,00 87 B/4,E2
ROZL - Konta rozliczemione
221 waT naliczany rozliczenie 0,00 0,00 0,00 0,00 15 515,62 0,00 16 515,62 0,00
E) woT nalezny rozliczemie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
=3 Rozliczenie zakupu touardw 0,00 0,00 0,00 0,00 61 753,00 0,00 6L 7ES,00 0,00
430 rozliczenie kesztiw rodzajowych 0,00 0,00 o,m 0,00 0,m 0,00 0,00 0,0
w0 Konto tymezasove 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM DLA GRUPY 'ROZL - Konta roz]iczeniowe’ 0,008 0,00 0,00 0,00 7 276,62 0,00 75 278,62 0,00
Ry - Rachunek zyskéw i strat
40l Koszty materiatin 0,00 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 345,00 0,00
402 Knzszty ustug 0,00 0,00 0,00 0,00 = 788,00 0,00 = 788, 0,00
Wygenerowano przy uiyciu programi LeftHand FK =l
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Rysunek -. Przyktadowy raport z podziatlem kont na grupy

Kolejnos¢ w jakiej ustawione beda grupy kont na zestawieniu definiujemy w trakcie edycji grupy
kont.

Plan kont

Konta ksiggowe shuza zbieraniu informacji o majatku firmy 1 Zrédlach jego finansowania. Poziom
szczegdlowosci informacji determinowany jest poprzez zakres informacji potrzebnych do
sporzadzenia sprawozdan wymaganych przez obowiazujace regulacje prawne, jak i wewngtrzne
potrzeby firmy. W celu pogrupowania informacji tworzymy strukturg kont ksiggowych.

Pierwszy poziom kont zwany kontami syntetycznymi gromadzi informacj¢ z kont nizszych
poziomow zwanych kontami analitycznymi. Poniewaz warto$¢ majatku firmy (aktywa) musi by¢
rowna wartosci zrodetl jego finansowania (pasywa) obydwie warto$ci musza si¢ bilansowacé. Suma
zapisow na kontach po stronie Wn musi by¢ réwna sumie zapisOw po stronie Ma. Konsekwencja tej
strategii jest konieczno$¢ bilansowania zapisow zwigzanych z pojedynczym dokumentem
ksiggowym. Suma dekretacji na kontach po stronie Wn musi rownac si¢ sumie zapisOw po stronie
Ma. System wymusza taka zgodno$¢ nie pozwalajac zapisa¢ niezbilansowanego dokumentu.
Majatek firmy 1 odpowiadajace mu zrodta finansowania podlegaja ciagtym zmianom, salda kont
pokazuja nam aktualng ich warto$¢ .Ro6wnie wazne jest dla nas uzyskanie informacji, jakie
konkretne pozycje sktadaja si¢ na t¢ wartos¢. W przypadku duzej ilosci zapiséw po obu stronach
konta uzyskanie tych informacji wcale nie jest fatwe. Nie rozliczone aktywne pozycje bilansowe
sledzimy za pomoca systemu rozrachunkow. Znak [+] znajdujacy si¢ przy symbolu konta oznacza
ze na tym koncie zadekretowane sa zapisy.



Ml | efthand - okno glowne. Biezaca firma: Firma demo v_01, Rok obrotowy: 01-2005 [0d:2005-01-01 Do:2005-12-31]
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SLeftHand T, Plan Kont )
[ ] ﬂ@@_{] II_JL:IJ:I __ ‘I_ﬂl_‘ﬂ»@ ‘}@\?@@’}L@ {Znajdz: | Petny Symbol = || u] B
BieZacy rok obrotowy: 01-2005 [Od:2005-01-01 Do:2005-12-31]

‘ Symbaol | Mazwa diuga | Grupa kont =
011 Srodki trwate ACT

021 YWartoéci niematerialne i prawne ACT

070 Umaorzenie srodkdw trwatych ACT

075 Urnorzenie wartosci niemat. | prawne ACT

101 Kasy ACT

101-10 kasa biuro (pln) ACT

131 Stodki pignigzne w bankach ACT

131-10  PKO SA (PLM) ACT

20 Maleznosci odbiorey krajowi ACT

201-2 Kornputer 3000 5 A ACT

207 Trans Syberia 5.A. ACT

20118 Anarex Sp. z 0.0 ACT

202 Zobowigzania dostawcy krajowi PAS

2022 Kornputer 3000 5.4 PAS o
202-4 Telekomunikacja Polska 5.4, PAS

2025 Biuromat Sp. z 0.0, PAS

202-6 ABC Rent sp. z 0.0, PAS

203 Maleznosci odbiorcy zagraniczni ACT

204 Fobowiazania dostawcy zagraniczni PAS

220 Rozrachunki publicznoprawne PAS

22 WAT naliczony rozliczenie ROZL

222 WAT nalezny rozliczenie ROZL

23 Zobowizzania z tyt. wynagrodzen PAS

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami ACT Li

Szczegdty konta:
| Symbol konta: Nazwa skréocona: Zapisy: Konto ksiegujgce:
Nazwa petna konta:

Rysunek - Plan kont, w formie ,,drzewka”

Zapisy na koncie moga znajdowac si¢ w 4 stanach (wykluczajacych sig).
1. kwota tworzaca nowy rozrachunek

2. kwota jedna lub wiele, rozliczajace utworzony wczesniej rozrachunek
3. kwota nie zwigzana z zadnym rozrachunkiem

4. czes$¢ kwoty rozlicza rozrachunek.

Brak powiazania z zadnym rozrachunkiem na kontach rozrachunkowych jest stanem niepozadanym
1 0znacza, ze nie potrafimy wlasciwie zidentyfikowac tej kwoty. W przypadku innych kont brak
rozrachunkow jest stanem calkowicie naturalnym.

Rozrachunki prowadzimy przede wszystkim dla kont ewidencjonujacych rozrachunki z
kontrahentami, rozliczajacych zakupy towarow itp.

Import / eksport planu kont

Rozpoczynajac pracg z nowym rokiem obrotowym musimy wygenerowa¢ nowy plan kont. Mozemy
wprowadzi¢ caly plan kont recznie, zaimportowac go z innego roku obrotowego, lub pliku xml.

Jesli importujemy plan kont z innego roku obrotowego tej samej firmy zaimportowane zostana
wszystkie konta syntetyczne 1 analityczne.

Jesli importujemy plan z pliku nie zostana zaimportowane konta analityczne kontrahentow 1
reprezentantow. W przypadku importu planu kont z pliku xml mozemy importowa¢ plany kont
uzywane przez inne firmy.



Konta ksiegowe

Symbol konta
Symbole kont na r6znych poziomach oddzielone sa znakiem kreski [-]

Maksymalna dtugo$¢ symbolu konta wynosi 22 znaki, wliczajac w to kreski oddzielajace symbole
na roznych poziomach konta. Poniewaz 6 znakéw plus kreska rozdzielajaca zarezerwowane jest dla
automatycznie dodawanego numeru kontrahenta (analityka dostawcow, klientow itp.), samodzielnie
mozemy uzy¢ 15 znakow (razem z kreskami rozdzielajacymi poziomy konta). Maksymalna dlugo$¢
symbolu dla pojedynczego poziomu to 10 znakow.

Dodawanie nowego konta syntetycznego

Nowe konto syntetyczne tworzymy przyciskiem [Nowe syntetyczne] lub z klawiatury [Ctrl+U].
Poniewaz konto syntetyczne nie ma konta wyzszego poziomu, lewa czg$¢ pola symbol jest pusta. W
prawej czgsci wprowadzamy symbol konta.

L 40
Plan Kont I
Parametry konta:
Symbol konta:| ‘2\];
MNazwa skricona ’W MNazwa petna: ‘Na\eznns’:i odhinrcy krajowi
™ Konto z mozliwogcig, ksiegowaria
Grupa kont: ‘ACT—Aktywa j
Typ konta nastepnego po twarzanym: | Dla Kontrahenta J

Natatki do konta:

Ztozona nazwa skrocona ‘ Maleznogci odbiorcy krajowi

Rysunek - Dodawanie konta syntetycznego

Nazwa skrocona — skrét nazwy pelnej konta. Nazwa skrocona stanowi element nazwy ztozonej
sktadajacej si¢ z nazw skroconych kont wyzszych poziomow i1 nazwy pelnej biezacego konta.

Nazwa pelna — nazwa konkretnego konta.

Nazwa ztozona — opis konta sktadajacy si¢ z nazw skroconych kont wyzszych poziomow 1 nazwy
pelnej biezacego konta. Istotne w przypadku kont analitycznych.

Zaznaczenie opcji ,.konto z mozliwosciq ksiegowania” oznacza, ze jest to konto na ktérym mozemy
dokonywac zapiséw. Do takiego konta nie mozemy tworzy¢ juz dalszych pozioméw analityki.

Typ konta nast¢pnego po tworzonym okresla, w jaki sposob dodamy konta analityczne do aktualnie
tworzonego.

+ Normalne — dodawane r¢cznie oznacza, ze konta analityczne moga by¢ dowolnie definiowane
przez uzytkownika.

- Dla kontrahenta - konto nizszego poziomu bgdzie kontem rozliczeniowym kontrahenta i musi
by¢ dodane poprzez wybdr z listy kontrahentéw lub automatycznie w przypadku uzycia
automatycznego ksiggowania.

- Dla reprezentanta — konto nizszego poziomu bgdzie kontem rozliczeniowym dla osoby
(reprezentanta), konta tego typu zaktadamy np. dla os6b z ktérymi zawieramy umowy cywilno-
prawne.

 Dla pracownika - konto nizszego poziomu bedzie kontem rozliczeniowym dla pracownika.



System ten umozliwia tatwe wyszukanie wszystkich kont rozliczeniowych danego kontrahenta
reprezentanta lub pracownika.

Dodawanie nowego konta analitycznego

Przed dodaniem nowego konta analitycznego musimy wskaza¢ konto do ktérego ma by¢ ono
utworzone. Nowe konto nizszego poziomu dodajemy przyciskiem [Nowy] lub [Ctrl+N]. Na
formatce w symbolu konta mamy juz wprowadzone symbole kont wyzszego poziomu. Jesli
dodajemy konta analityczne dla kontrahentéw uzywajac ikony [Dodaj konto dla kontrahenta]
[Ctrl+L] wystarczy z listy wybra¢ wlasciwego kontrahenta, konto zostanie utworzone
automatycznie. Symbol analityki klienta to jego numer w systemie. Podobnie postgpujemy w
przypadku dodawania kont dla reprezentantow 1 pracownikow.

Wyszukiwanie kont

«  Wybieramy z rozwijanej listy filtra wg jakich danych prowadzi¢ bedziemy poszukiwania.
«  Wprowadzamy ciag znakow wg ktérego chcemy wyszukac konta.

+ Naciskamy przycisk [od$wiez stan filtrow].

Pierwsze znalezione konto zostanie pod$swietlone, do nastgpnych spetniajacych zadane kryterium
przechodzimy przyciskajac ikong [Znajdz nastepne].

Jest tez inna mozliwos$¢, po przycisnigciu ikony [od$wiez stan filtrow] przyciskamy ikong
[Wyszukiwanie szczegotowe], wyswietlona zostanie lista kont spetniajacych kryteria wyszukiwania.

Podswietlamy interesujace nas konto i po zatwierdzeniu przyciskiem [OK] przechodzimy do planu
kont.

Przegladanie zapiséw na kontach

Lista zapiséw na kontach w przypadku kont analitycznych na ktorych dokonujemy ksiggowania
rozbudowana jest o dodatkowe kolumny zwiazane z ewidencja rozrachunkow.

Dla zapisow mozemy w gornej czgsci formatki ustawiac filtry dokonujace selekcji zapisow.
Pamigtac przy tym nalezy ze obroty i salda konta wyliczane sa tylko dla widocznych zapisow.

Przy uzyciu funkcji aktywowanych prawym klawiszem myszy mozemy tu rowniez definiowac i
rozlicza¢ rozrachunki. Wystarczy wskaza¢ kwoteg 1 nacisna¢ prawy klawisz myszy.



@ j | Znajdz: I—| Opis pozycji j| ._ Kawata: |Kwota wi PLIN j| Erak j| 0,00
Data: | Data ksiegowania v|0¢:[01052004 2| Fgpe:[01-05200s % | o +]

Symbol konta: 202-2 Moiliwosc ksiegowania: Tak Grupa kont: PAS Poziom konta: Pierwszy
Nazwa pelna: Zob dost. k-Komputer 3000 5.4,
Wartosci wydwietlane sg w PLN W Wartosci w PLNAYaluta
Data ksigg. | Archiwum | Opis pozycji |Wa|uta| St W | Kawata W | Kaweata A | St A | Saldo narastajqco1 Strona | Rozr.-do rozlicz.| Ptatn.-f
1 2005-01-01 |BOMD1A 9543 kamputer 3000 PLM | 0,00| 5 673,00+ MR | 567300 Ma | 5 673,00
2 05 | |FYZ-1234-komputer 300 | PLM | 0,00] 28990 86|+ NR | | |
3 : 1 2 F%Z-1240-komputer 300 0,00 % |
4 2005-01-11 |DZO14S | FYZ1312-komputer 300 | 0,00} 433100+ NR
£ 2005-01-20 |DZ01A4 |FYWZ1433-kompoter 300 | PLM 0,00| 11004 40| + NR 81 023,86 11 004,40/
5] 2005-01-28 | DZ01B FYZ-1567-komputer 300 | PLM | | 0,00] 1244400+ NR | 93 457 85| 12 444,00]
4| | B
Dla strany YW Dla strony MA
OBROTY: | 0,00 | 93 467 86
SALDO: | 0,00 | 93 467 86
Szczegoly zapisu na koncie:
Data dokumentu: 2005-01-07 Symbol waluty: PLN
Data operacji: 2005-01-07 Kurs waluty: 10000
Data ksiegowania: 2005-01-07 Kurs po zaokragleniu: 1000000
Typ dok.: -FVZ- Faktura WAT - zakup Numer dok.: 1240
Symbol kontrahenta: komputer 3000 NIP Kontrahenta: 321-345-65-44

Nazwa kontrahenta: Komputer 3000 5.A.

Rysunek — zapisy na kontach

Przegladanie obrotéw i sald konta

Tabelka obrotow i sald moze pokazywaé¢ dane w roznym uktadzie. Obroty w okresach moga
zawiera¢ dane o obrotach w poszczego6lnych okresach lub narastajaco od poczatku roku.

W przypadku sald moga to by¢ salda pojedynczego okresu lub narastajaco od poczatku roku.
Dodatkowo mozemy tu wybraé¢ czy w przypadku kont wyzszych poziomdéw beda wyswietlane salda
dwustronne czy jednostronne.

Symbol konta: 202 Nazwa skrocona: Zob.dost.k Mozliwoese ksiegowania: MNie
Nazwa dluga: Zobowigzania dostawcy krajowi Grupa kent: PAS Poziom konta: Zerowy
Nazwa pelna: Zobowigzania dostawcy krajowi
Ohbroty: | Obroty narastajaco j Salda: |Sa|da w akresach j
Wyhrana opcja dla Obrotaw: Obroty narastajaco Wyhrana P Salda w okresach :
Salda narastajgco
Lp. Mr. okresu | Chraty WM | Obroty WA Salda W Salda wokresach dwustronne
1 a BO ] 0.0op _5B7300) | Salda narastajaco dwustronne
) 1 01-2005-01 | 0,00 97 284 B2 | 0,00 91 611 B2
= 2] 01200502 | 0,00 97 284 2| o00] 0,00
4 3 0200803 | 0,00) 97 28462 0,00) 0,00
5 4] 0-2005-04 | o0a| 97 284 52| 0,00/ 000
B 5 0200505 | 0,00] 97 284 62| 0,00) 0,00
7 B 01-200508 | o0a| 97 284 52| 0,00/ 000
8 7 m2o0s07 | 0,00] 97 284 62| 0,00) 0,00
9 8 01-200508 | o0a| 97 284 52| 0,00/ 000
10 9 0200508 | 0,00] 97 284 62| 0,00) 0,00
11 10 01200510 | o0a| 97 284 52| 0,00/ 000
12 1] 01200811 | 0,00] 97 284 62| ooo) 0,00
13 12 01200512 | o0a| 97 284 B2 0,00/ 000
14 ' RAZEM:| 0,00/ 57 284 52| 0,00/ 97 28452

Rysunek — Przegladanie obrotow i sald konta



Schematy dekretacji

Tworzy linijki dekretacji na podstawie wczesnie zdefiniowanych zasad. Warto$ci pobierane sa z
zakladki kontrola rachunkowa / rejestry VAT
¢0O|+
Schematy dekretacji l

Definiowanie schematu dekretacji: -

Nazwa schematu: |Fak. AT zakup Rok obowiazywania: 01-2005 [Od:2005-01-01 Do:2005-12-31]
Dekretacie:
Typ konta VWi | Kaonto YWh | Kawvota | Typ konta hA, | Konto MA |
1 |Eirak ﬂ |Eirutto _ﬂ'lDIa kantrahenta ﬂ 202
2 |Keipguigce <) 22110 | VAT ogétern  +]|Brak ~|
5 |Keiegiace -] 0 [Netto = [Brak k|

Mazwa kaonta W |

Mazwa konta MA: |
Domysing opis dekretu:
Symbol typu dokumentu . Numer dokumentu 4 Symbol kontrahenta
Kolejnosc wyswietlania: | 1 LJ |2 j |3 LJ
Przyklad: | F%522%-Mum. dokumentuf123-LEFTHAND

Rysunek - Tworzenie schematu dekretacji

Definiujemy: symbol konta, warto$¢ jaka ma by¢ wprowadzona oraz opis dekretacji. W zaleznos$ci
od typu konta wprowadzamy konto na ktorym ma by¢ zaksiggowana warto$¢ lub konto syntetyczne
do ktérego zostanie automatycznie dodane konto analityczne kontrahenta. Po wprowadzeniu typu
konta na rozwijanej liscie pojawia sig tylko konta nalezace do tego typu.

Definiujemy rowniez domy$lny opis pozycji. Opis moze by¢ ztozony z:
+ symbolu typu dokumentu

+ numeru wiasnego dokumentu

- symbolu kontrahenta

Schematy dekretacji uzywamy w zaktadce dekretacje na kontach. Wybieramy z listy schemat
dekretacji 1 naciskajac przycisk [ Wypetnij dekretacje] tworzymy linijki dekretacji.

W przypadku braku konta analitycznego dla kontrahenta system na zyczenie uzytkownika zalozy je
automatycznie. Po automatycznym wprowadzeniu linijek dekretacji mozemy je dowolnie zmieniac.

Schemat dekretacji przyporzadkowany jest do konkretnego roku obrotowego. Tworzac schematy dla
kolejnego roku obrotowego mozna utworzy¢ je na podstawie schematdéw z innych lat obrotowych.

Dekretacja zapisow na kontach

Dekretacji zapiséw na kontach dokonujemy w zakladce Dekretacje na kontach. Nowa linijke

dekretacji dodajemy przyciskiem [+] lub klawiszem [Ins]. Symbol konta mozemy wprowadzi¢:

-+ wybierajac z rozwijanej listy symboli,

- wprowadzajac rgcznie

+ po przycisnigciu przycisku znajdujacego si¢ obok symbolu konta, z planu kont. W tym
przypadku mozemy skorzysta¢ z funkcji wyszukiwania konta dostgpnej w planie kont. Jesli
wyswietlimy liste kont spetniajacych kryteria filtra pojawi si¢ dodatkowy przycisk umozliwiajacy
wprowadzenie konta do dekretacji dokumentu.



- korzystajac z funkcji ,,pokaz konta kontrahenta” znajdujacej si¢ na liscie aktywowanej prawym
klawiszem myszy.
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LeftHand | 4 Rejestracja dokumentéw | |4 Rejestracja dokumentdw B
¢ @+
Rejestracja dokumentdw l Kaontrola rachunkowsa £ Rejestry WAT . Dekretacja na kontach l Ptatnasci

Dekretacja na kontach:
BieZacy rok obrotowy: 01-2005 [Od:2005-01-01 Do:2005-12-31] I~ Kolumny zwigzane z operacjami walutowymi Niewidoczne/Midoczne

Schemat dekretacji:| j ﬁ\-’\-’ypemij dekretacje

Whisy na kontach

Opis | Konto WN | 5t wil| Kwota Konto Mé | 5t a
1 |FYZ-1234-komputer 300 | | 288490 56| 022 MR
2 |FWi1234-komputer 300 221410 [NR | 5227 56|
ﬂmwar handlowy | 303 ] Utwdrz/Zmodyfikuj rozrachunek Ctrl+1
#  Skasuj rozrachunek Crl+2
k J., SprawdZ czym rozliczono rozrachunek Ctrl+3
.l Rozlicz dokumerity Ctrl+4
. Sprawdz ile pozostato do wykorzystania z rozliczenia Ctr45
R Wycofs) rozliczenia Ctri+6
. Sprawdz corozliczono rozliczeniem Ctr+7
B Pokaz Korta kontrahenta Ctrl+8
Podsumowanie - Obroty | Salda
Obraty dla strany W | 28 950,86 Obroty dla strony A | 26 990 86
Saldo dla strony WH: | 0,00 Saldo dia strony WA | 0,00
Status wyszukiwania kont:
Kanto YWH: | Rozliczenie zakupu towardw
Kaonto M |
Status WH: | Rozrchunek: [Data ptatnogci: Brak] Status A |

Rysunek - Dekretacje dokumentu 1 funkcje aktywowane prawym klawiszem myszy

Po przycisnigciu prawego klawisza myszy uzyskujemy dostgp do dodatkowych funkcji. W linijce
dekretacji gdy wskaznik myszy znajduje si¢ nad symbolem konta uzyskujemy przy pomocy
prawego klawisza dostep do funkcji zwiazanych z rozrachunkami, mozemy tez przywotac liste kont
zwigzanych z kontrahentem ktérego dotyczy dokument. Na formatce pojawi sig lista kont
zwiazanych z kontrahentem ktdérego dotyczy dokument. Funkcja ta ma sens w dokumentach
powiazanych z konkretnym kontrahentem. Nie sprawdzi si¢ w przypadku dokumentow zwiazanych
z wieloma kontrahentami np. wyciagi bankowe, PK itp.

W przypadku wprowadzania dokumentu w walucie konieczne jest zaznaczenie opcji Kolumny
zwiqzane z operacjami walutowymi. Pojawia si¢ kolumny pozwalajace na wprowadzenie warto$ci w
walucie i kursu waluty. Po wprowadzeniu kursu i kwoty w walucie warto$¢ z w PLN wyliczy si¢
automatycznie.

Rozrachunki i rozliczenia

Rozrachunki mozemy tworzy¢ i rozlicza¢ dla kazdego konta na ktorym dokonujemy dekretacji
(konta ksiggujacego).

Rozrachunki mozemy prowadzi¢ i edytowac zawsze niezaleznie od statusu dokumentu.

Rozrachunki mozemy edytowa¢ w zakladce dekretacje dokumentu i wszgdzie tam gdzie mamy



dostep do podgladu zapiséw na kontach. Do opcji zwiazanych z rozrachunkami mamy dostep
naciskajac prawy przycisk myszy po wskazaniu symbolu konta w dekretacjach lub wartos$ci jesli
przegladamy zapisy na kontach.

Nowy rozrachunek
Tworzenie nowego rozrachunku odbywa si¢ w nastepujacej kolejnosci:

- wybieramy warto$ci ktora bedziemy rozlicza¢, (warto$¢ rozpoczynajaca rozrachunek) pojawia si¢
znacznik NR

- zaznaczamy czy rozrachunek rozliczany bedzie w walucie lokalnej czy w zagranicznej

- jesli jest to rozrachunek z kontrahentem i wazny jest termin ptatnosci, mozemy wprowadzi¢ go
jako konkretna dat¢ lub ilo$¢ dni od daty dokumentu,

- okre$lamy rowniez planowany sposob rozliczenia.

Fararmetry edytowanego rozrachunku:

Rodzaj waluty rozrachunlku; Data platnogci: [1901-2005  3{[F Dni do zaptaty; B
s i = f bea - 2
e ks Sposdb rozliczenia: | Przelew j
W Zatwierdz zmiany | S8 Anuluj |

Rysunek -. Nowy rozrachunek

W przypadku rozliczen prowadzonych w walucie zagranicznej wystapia prawdopodobnie r6éznice
kursowe. Rozliczenie i ksiggowanie rdznic kursowych odbywa si¢ automatycznie po wybraniu
przycisku Nalicz roznice kursowe. Warto$ci réznic kursowych wprowadzone zostana na konta
zdefiniowane w (Ustawienia globalne -> plan kont)

Rozliczenie rozrachunku

Wazne — poniewaz rozrachunki prowadzimy dla warto$ci z dokumentoéw rowniez o statusie
»zapisany” moze zdarzy¢ si¢ sytuacja kiedy pojawi si¢ kwota rozrachunku ktorej nie widzimy w
zapisach na kontach. Jest to zaskakujace ale prawidlowe.

Jedna kwota moze rozlicza¢ wiele rozrachunkow. Kwota wstawiona w kolumnie rozliczenie
wstawiana jest automatycznie po kliknigciu na to pole, mozna ja pdzniej edytowac re¢cznie.
Raporty dotyczace rozrachunkéw

Zapisy na kontach — rozrachunki.

Raport pokazuje stan rozliczenia poszczegdlnych wartosci z zapisOw na kontach.

Raport moze by¢ wykonany dla kont z okreslonego zakresu lub dla kont zwiazanych z konkretnym
kontrahentem. W przypadku wyboru rozrachunkéw zwigzanych z konkretnym kontrahentem
pojawia sig¢ lista kont rozrachunkowych kontrahenta. Na liscie klikajac mysza zaznaczamy konta
ktére majq by¢ uwzglednione w raporcie. Nastgpnie definiujemy pozostale parametry danych oraz
okreslamy za jaki okres czasu bgdzie tworzony raport. Mozemy wybra¢ okres obrotowy lub zakres
dat.

Rozbicie rozrachunkow na rozliczenia.



Raport pokazuje sposob rozliczenia konkretnych rozrachunkéw. Wyboru parametrow wydruku
dokonujemy tak jak w poprzednim raporcie.

Bilans otwarcia

Rozpoczynajac pracg z programem wprowadzamy do systemu warto$ci sktadajace si¢ na bilans
otwarcia. W systemie zdefiniowany jest specjalny typ dokumentu [BO Bilans otwarcia]. BO
dekretujemy tak jak inne dokumenty. Mozemy zadekretowa¢ salda kont lub jesli jest taka potrzeba
pojedyncze pozycje sktadajace si¢ na saldo konta. Dokumenty typu BO jako jedyny moze nie by¢
zbilansowany. Mozemy bilans otwarcia wprowadzi¢ kilkoma dokumentami. Unikamy w ten sposob
dokumentow z dziesiatkami linijek dekretacji.

Raporty ksiegi handlowe

System generuje raporty sktadajace si¢ na ksiggi handlowe firmy. Wszystkie raporty z wyjatkiem
dziennika zapiséw moga by¢ wydrukowane w wersji probnej dla dokumentow o statusie
»Zatwierdzony”

Lista ksiag handlowych.
Zapisy na kontach za wybrany okres czasu.
Obroty 1 salda kont.

Dziennik zapisoéw.



