Uchwata Zarzadunr ............ ,»Nazwa Organizacji”
»Adres organizacji 1 numer NIP, KRS”
zdnia.............

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Na podstawie art. 4 oraz art. 9 i 10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 1994, nr 121
poz. 591 z p6zn. zmianami), zwanej dalej ustawa, wprowadza si¢ jako obowiazujacg od dnia 15.09.2010 doku-

mentacj¢ opisujacg przyjete zasady (polityke) rachunkowosci w ,,Nazwa organizacji”, zwane]j dalej Organiza-

cja.

Na wskazang powyzZej dokumentacje skladaja si¢ nastepujace wewnetrzne zasady rachunkowos$ci:

Organizacja pozarzadowa prowadzi petng ksiegowo$¢ przy uzyciu ksiegi gtéwnej oraz ksiag pomocniczych.
Za prawidlowa i rzetelng polityke rachunkowos$ci odpowiedzialno$¢ ponosi Zarzad Organizacji .
I. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Organizacji prowadzone sg ,,Poda¢ adres miejsca przechowywania ksiagg i ewentualnie dane osoby
posiadajacej uprawnienia do prowadzenia ksiag rachunkowych”.

II. Okresy sprawozdawcze i wynikajace z nich obowiazki

Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Kroétsze okresy sprawozdawcze wchodzgce w sktad roku obrotowego to miesigczne okresy sumowania obrotéw na kon-
tach ksiegi gtéwnej w celu ustalenia poziomu uzyskiwanych przychodoéw i kosztéw oraz ustalania wyniku finanso-
wego, obliczane w rachunku narastajacym od poczatku roku do konca kazdego miesigca, bez sporzadzania bilansu
oraz rachunku wynikéw.

Bilans oraz rachunek zyskow i strat za okres krotszy niz rok obrotowy moze zosta¢ sporzadzony na potrzeby wynikajace

z realizacji poszczego6lnych projektow i zadan.
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II1. Zasady i technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.
Ksiggi rachunkowe Organizacji obejmujg zbiory zapisoOw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:
1. dziennik,
2. ksigge glowna,
3. ksiegi pomocnicze,
4. zestawienia: obrotow i sald ksiggi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
5. wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikéw czgsciowych.
Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace zasady:
- podwdjnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memorialowa,
- powigzania dokonywanych w niej zapisoéw z zapisami w dzienniku.
Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiegi glownej. Zapisy
na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gltownego. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania
odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan finansowych, statystycznych i innych.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest programu ksiegowego ,LeftHand dla Stowarzyszen i
Fundacji”.
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedna catosé
odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtdéwna.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
- sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
1. dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku kalendarzowego

2. dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.
IV. Koszty Organizacji

Ewidencja kosztow Organizacji odbywa si¢ przy uzyciu kont zespotu 4 z rozszerzeniem analitycznym poszczegdlnych
kategorii i realizowanych projektow/zadan.
Koszty dzieli si¢ na koszty dziatalnosci statutowej (nieodptatnej i odplatnej) oraz koszty administracyjne. Dla celow

sprawozdawczych dokonuje si¢ podzialu kosztéw wg rodzaju zgodnie z Zatacznikami do Polityki Rachunkowosci.

2/17



Koszty przypisane bezposrednio do dziatalnoS$ci statutowej odnoszone sg bezposrednio na koszty dziatalnosci statutowej,
natomiast koszty administracyjne odnoszone sg bezposrednio na konta kosztoéw administracyjnych.

W przypadku kosztow wspolnych dotyczacych m.in. energii elektrycznej, cieplnej, gazu, czynszu i innych medidéw dzie -
lone sg wedlug klucza udziatu powierzchni do realizacji zadan statutowych i administracyjnych w powierzchni ogo-

fem lub w inny spos6b wynikajacy ze specyfiki dziatalnosci Organizacji .

V. Plan kont

Wykaz kont ksiggi glownej stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty. Zdarzenia na kontach ksiggi glownej grupuje
sie, a konta ksiegi gtownej uzupehia si¢ ewidencja szczegdtowa, stosujac zasady okreslone Zatacznikiem nr 2 do

niniejszej uchwaty.

1. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ do kont syntetycznych objetych i wymienionych w Zataczniku nr 1.
Poszczegodlne operacje na kontach ksiagg pomocniczych (tj. kontach analitycznych) grupuje si¢ w oparciu o

prowadzong dla kazdego z wymienionych w Zataczniku nr 1 konta szczegétowa ewidencje analityczna.
2. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ dla:

e Srodkow trwatych, w tym dla srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpisé6w amortyzacyjnych;

e rozrachunkéw z dostawcami;

e rozrachunkow z odbiorcami;

e rozrachunkéw z pracownikami;

e  kosztow;

e przychodow.

e operacji kasowych i bankowych

VI. Sprawozdanie finansowe

1. Organizacja pozarzadowa sporzadza jednostkowe roczne sprawozdanie finansowe na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia
kazdego roku
2. W sklad tego sprawozdania wchodza:
1.  wprowadzenia do sprawozdania,
2. Dbilansu,
3. rachunku wynikoéw
4. dodatkowych informacji i objasnien,
3. Sporzadzone za rok obrotowy sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu przez Zarzad w ciggu 6 miesiecy od
dnia bilansowego.
4. Dla potrzeb sprawozdawczosci Organizacja sporzadza sprawozdanie finansowe wg wzordow okreslonych do
niniejszej Polityki Rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest w ztotych.
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VII. Metoda prowadzenia ewidencji zapaséw

Organizacja nie prowadzi ewidencji zapaséw na kontach zespotu 3. Zakupione materialy odpisywane sa bezposrednio w

koszty w momencie ich zakupu i inwentaryzowane na koniec roku obrotowego.

VIII. Wycena aktywow i pasywow

1.

Srodki trwale wycenia si¢ wg cen nabycia (lub kosztow wytworzenia) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
oraz odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy, tj. z uwzglednieniem odchylen od cen ewidencyjnych i pomniej-
szonych o odpisy aktualizacyjne.

Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty pomniejszonej o odpisy aktualizacyjne.

Zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. wraz z odsetkami naliczonymi za zwloke.

Fundusze wtasne, §rodki pieni¢zne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ w ich warto$ci nominalnej.

IX. Odpisy amortyzacyjne

Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej jednostkowo
kwoty 1500 zt odpisuje si¢ w miesigcu ich zakupu w koszty dziatalnosci, ktorej majg stuzyé, jako zuzycie
materiatdw. Kontrola i ewidencja tych przedmiotow — wedlug miejsc ich uzytkowania i o0séb za nie
odpowiedzialnych — prowadzona jest w ksigzce inwentarzowe;.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok i o wartosci poczatkowej wyzszej jednostkowo od 1500 zt,
lecz nieprzekraczajacej kwoty 3500 zt, zalicza si¢ do srodkdéw trwatych i amortyzuje si¢ w sposob uproszczony,
tj. przez jednorazowy odpis w koszty w pelnej ich warto§ci w miesigcu nastgpujacym po miesigcu ich
przekazania do uzywania.

Pozostate srodki trwate amortyzowane sa metoda liniowa, przy zastosowaniu zasad i stawek podatkowych.

X. Wycena papieréow wartosciowych

Wszelkie papiery wartosciowe wyceniane s3 w cenach nabycia, z uwzglednieniem trwalej utraty wartoSci

(dtugoterminowe), wzglgdnie — nieprzewyzszajacych cen rynkowych (krétkoterminowe).

XI. Rezerwy

W Organizacji nie tworzy si¢ rezerw na przyszte S$wiadczenia pracownicze, takie jak odprawy emerytalne oraz nagrody

jubileuszowe, jak réwniez rezerw na przyszle zobowigzania.
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XII. Zastepcze dowody ksiggowe

W przypadku uzasadnionego braku mozliwos$ci uzyskania zewnetrznych dowodéw zrdédlowych wystawia si¢ kazdorazo-
wo tzw. dowod zastepczy w postaci podpisanego przez upowazniona osobg dowodu potwierdzajacego przyjecie dostawy

lub wykonanie ustugi obcej na rzecz jednostki. Kazdy taki dowod wymaga akceptacji cztonka Zarzadu.

XIII. Metody i terminy inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

W Organizacji sporzadza si¢ inwentaryzacj¢ aktywow wedtug stanu na ostatni dzien roku obrotowego.

Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania 1 rozliczania roznic

inwentaryzacyjnych wynikajg z ustawy o rachunkowosci.

W Organizacji wystgpuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku i poroéwnaniu stanu
realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow
droga potwierdzenia zgodno$ci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych réznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci
tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

1. gotéwka w kasie,

2. znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwate, z wyjatkiem $rodkéw trwalych, do ktorych dostep jest

znacznie utrudniony i gruntow,

3. znajdujace si¢ na terenie strzezonym maszyny i urzgdzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie.
Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego potwierdzenia
informacji o stanie $rodkdw na rachunkach bankowych, stanie nalezno$ci i stanie aktywow powierzonych innym
jednostkom. Potwierdzenie zgodno$ci stanu podpisuje glowny ksiggowy.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

4. aktywow pieni¢znych na rachunkach bankowych,

5. mnalezno$ci od kontrahentow,

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, oraz stan aktywow finansowych

przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane sa przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub

zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

6. naleznoS$ci spornych i watpliwych,

7. naleznoSci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

8. naleznos$ci od pracownikow,
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9. naleznosci z tytuldw publicznoprawnych,
10. innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych
przyczyn nie bylo mozliwe.
Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu wynikajacego z
dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.
Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
11. warto$ci niematerialnych i prawnych,
12. $rodkéw trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
13. s$rodkéw pienigznych w drodze,
14. czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,
15. naleznos$ci spornych, watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikow oraz publicznoprawnych,
16. naleznos$ci i zobowigzan wobec 0so6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
17. aktywow i pasywoOw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe,
18. gruntéw i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,
19. funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,
20. rezerw i przychodow przysztych okresow,

21. innych rozliczen migdzyokresowych,

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:
22. weryfikacje¢ ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegdlnych tytutow
praw majatkowych,
23. sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwlaszcza zgodnosci ustalen
kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

24. czynne inwentaryzuje sie, sprawdzajac wielko$é tych kosztow z ich dokumentacja oraz weryfikujac sposob ich
rozliczania, majac na uwadze zasade¢ wspotmiernosci przychodow i kosztow oraz uregulowania zawarte w art. 6
ust. 2 1 art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

25. bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadno$ci ich zarachowania w koszty biezgcego okresu oraz
zgodno$ci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami :
- wyciggami z ksigg wieczystych
- decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo-odbiorczym.
Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia, fundusze celowe i motywacyjne inwentaryzuje sig,
weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle obowiazujacych przepisow

regulujacych te fundusze.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
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Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzacji :
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
1. aktywow pienigznych
2. sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku:
3. $rodkéw trwatych w budowie
4. materialow w magazynie
5. stanu naleznosci
6. aktywow objetych wylacznie ewidencja ilosciowa
7. aktywow bedacych wlasno$cig innych jednostek.
C) zawsze:
8. w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
9. w sytuacji wystgpienia wypadkoéw losowych 1 innych, w wyniku ktorych nastgpito lub zachodzi podejrzenie

naruszenia stanu sktadnikoéw majatku.

XIV. Zasady istotnosci danych

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego
jednostki jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczaja 1% sumy bilansowej za poprzedni okres
sprawozdawczy w przypadku wielkosci bilansowych lub te kwoty, ktore przekraczaja 5% wyniku finansowego.

Ostateczng decyzje¢, co do wysokosci kwoty istotnosci podejmuje kierownik jednostki Organizacji.

XV. Zabezpieczenie danych ksiegowych

Celem zabezpieczenia danych ksiegowych oraz dokumentdéw stanowiagcych podstawe zapisow ksiegowych na
dostep do nich zezwala si¢ wylacznie osobom zajmujacym si¢ prowadzeniem ksiegowosci Organizacji (w tym
pracownikom zatrudnionym przy rozliczaniu projektow) oraz Zarzadowi Organizacji. Opis sposobow zabezpieczenia
danych 1 dodatkowe opisy dostepne sa na stronie producenta  oprogramowania  ksiggowego

»http://www.lefthand.pl/pl/subsites/instrukcja_do_programu” w sekcji ,,Dokumentacja ksiegowo-techniczna programu”.

XVI. Postanowienia koncowe

Niniejsza Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, t. ......cooviviiiiivienieieeeeeeeeeeee

(podpisy 0s6b reprezentujacych)
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Zatacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu
zdnia ...
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

PLAN KONT

ZESPOL 0
MAJATEK TRWALY
011 Srodki trwale
021 Wartosci niematerialne i prawne
030 Inwestycje dlugoterminowe
040 Odpisy aktualizujace wart. inw, Dlugoterminowe
070 Umorzenie $rodkow trwalych
075 Umorzenie warto$ci niemat. i prawnych
090 Konta pozabilansowe $rodkéw trwalych
ZESPOL 1
SRODKI PIENIEZNE
100 Kasy krajowych srodkéw pienieznych (PLN)
101 Kasa walutowych $rodkéw pieni¢znych
130 Rachunki bankowe PLN
131 Rachunki bankowe w walutach obcych
132 Lokaty bankowe terminowe
133 Kredyty bankowe
140 Krotkoterminowe aktywa finansowe
144 Odpisy aktualizujace krotkoterminowe aktywa finansowe
149 Srodki pienigzne w drodze
ZESPOL 2
ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
201 Naleznos$ci odbiorcy krajowi
202 Zobowigzania dostawcy krajowi
203 Nalezno$ci odbiorcy zagraniczni
204 Zobowigzania dostawcy zagraniczni
210 Rozrachunki z darczyncami i sponsorami
221 Rozliczenia z US ztytulu VAT
225 Rozrachunki z tytulu podatku dochodowego CIT
226 Podatek dochodowych od 0s6b fizycznych PIT
227 Rozrachunki z ZUS
228 Rozrachunki z Urzgdami gmin, miast i PFRON z tytulu dotacji
230 Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami i czilonkami
250 Rozrachunki dotyczace dziatalno$ci finansowe;j
280 Odpisy aktualizujace rozrachunki
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ZESPOL 4
KOSZTY WG RODZAJU, TYPU DZIALALNOSCI I ICH ROZLICZANIE

401 Koszty statutowe

402 Koszty administracyjne

404 Nadwyzka kosztow nad przychodami z roku ubiegltego
405 Koszty wylaczone z deklaracji CIT (NKUP)

UKLAD SZCZEGOLOWY KOSZTOW

401 Koszty statutowe

401-01 Koszty dziatalnosci statutowej nieodptatne;j

401-02 Koszty dziatalnosci statutowej odplatnej

401-03 Pozostale koszty realizacji dzialan statutowych

402 Koszty administracyjne

402-01 Zuzycie materialow i energii

402-02 Uslugi obce

402-03 Podatki i optaty

402-04 Wynagrodzenia administracyjne

402-05 Ubezpieczenia spoleczne iinne swiadczenia administracyjne
402-06 Amortyzacja

402-07 Pozostale koszty administracyjne

404 Nadwyzka kosztow nad przychodami z roku ubieglego
404-01 Nadwyzka kosztéw nad przych./dzial. nicodptatna
404-02 Nadwyzka kosztow nad przych./dziat. odplatna

405 Koszty wylaczone z deklaracji CIT (NKUP)

405-01 NKUP dziatalnos$cinieodptatnej

405-02 NKUP dzialalnos$ci odplatnej

405-03 NKUP dziatalnosci administracyjnej

ZESPOL 6

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

ZESPOL 7

PRZYCHODY i KOSZTY ICH OSIAGNIECIA

700 Sktadki brutto okreslone statutem

700-01 Przychody statutowe ze skladek czlonkowskich
701 Przychody podstawowe dziatalno$ci statutowej
701-01 Przychody ze zbiorek publicznych

701-02 Przychody z tytutu darowizn finansowych
701-03 Przychody ztytutu duzych darowizn

701-04 Przychody z tytulu darowizn rzeczowych
701-05 Przychody z tytutu duzych darowizn

701-06 Przychody z tytulu 1% (OPP)

701-09 Pozostale przychody statutowe

702 Przychody dzialalno$ci statutowej nieod platne;j

Nieodplatna dziatalnos¢ / projekt 1
710 Przychody dzialalno$ci statutowej odptatnej
Odpflatna dziatalno$¢ / projekt 1
720 Nadwyzka przychoddw nad kosztami zroku ubieglego
Dzialalno$¢ statutowa nieodplatna
Drzialalno$¢ statutowa odplatna
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740 Przychody ztytulu dotacji i subwencji

740-01 Dotacje

740-02 Subwencje

755 Przychody finansowe

755-01 Dywidendy i udzialy w zyskach
755-02 Odsetki bankowe zarachowane
755-03 Przychody ze zbycia inwestycji

Odpisy ztytutu zwigkszenia. wart.
Inne przychody finansowe
Przychody ztytulu rémic kursowych

759 Koszty finansowe
Warto§¢ sprzedanych inwestycji (koszty)
Koszty ztytutu odsetek zaptac., zarachowane
Odpisy ztytutlu zmniejsz wart. inwestycji
Inne koszty finansowe
Koszty odsetek budzetowych i upomnieri
Koszty ztyt. rézmic kursowych

760 Pozostale przychody operacyjne
Przychody ze sprzed niefin aktyw trwaty
Inne pozostale przychody operacyjne

765 Pozostate koszty operacyjne
Warto$¢ netto sprzed. niefinans. aktywow. trwatych
Aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych
Inne pozostale koszty operacyjne

770 Wynik wydarzef nadzwyczajnych
Zyskinadzwyczajne
Straty nadzwyczajne

799 Przychody wytaczone z deklaracji CIT
Przychody z dziatalnosci nieodplatnej
Przychody z dziatalno$ci odptatnej

UKLAD SZCZEGOLOWY PRZYCHODOW

ZESPOL 8

FUNDUSZE I REZERWY

800 Fundusze (kapitaly) podstawowe

801 Fundusze (kapitaly) zapasowe

802 Kapitaly (fundusze) rezerwowe

821 Rozliczenie wyniku finansowego za lata poprzednie
830 Rezerwy

840 Rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw

841 Inne rozliczenia miedzyokresowe

850 Fundusze specjalne

860 Wynik finansowy roku obrotowego

870 Obowiazkowe obciazenie wyniku finansowego
XXX Konto techniczne
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty Zarzadu
zdnia ..o
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

OPIS KONT

Konto 010 Srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji §rodkow trwatych.

Po stronie WN wykazuje si¢ zwigkszenia, po stronie MA — zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych. Konto
wykazuje saldo WN, oznaczajace stan majatku trwatego w warto$ci poczatkowej skorygowanej o odpisy aktualizacyjne.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta Srodki trwate powinna zawierag:

a) ustalenie (okreslenie) warto$ci poczatkowej kazdego $rodka trwatego,

b) okreslenie miejsca, w ktérym znajduje si¢ dany srodek trwaty.

Konto 011 WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Po stronie WN wykazuje si¢ zwigkszenia warto$ci poczatkowej, po stronie MA —zmniejszenia wartosci poczatkowej
optat za nabycie praw autorskich lub licencji na uzytkowanie oprogramowania i innych wartosci niematerialnych i praw-
nych.

Konto 070 Umorzenie Srodkéw trwalych

Konto nie jest kontem bilansowym. Shuzy do ewidencji umorzenia $rodkéw trwatych naliczanego rocznie zgodnie z obo-
wigzujacymi przepisami, zmniejszajacego warto$¢ poczatkowa poszczegolnych srodkow trwatych.

Zapisy na koncie dokonywane sg raz w roku, na koniec roku obrotowego.

Konto 075 Umorzenie warto$ci materialnych i prawnych

Konto nie jest kontem bilansowym. Stuzy do ewidencji umorzenia §rodkow trwatych naliczanego rocznie zgodnie z obo-
wigzujacymi przepisami, zmniejszajacego warto$¢ poczatkowa poszczegolnych srodkow trwatych.

Zapisy na koncie dokonywane sa raz w roku, na koniec roku obrotowego.

Konto 100 Kasa

Konto stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w gotowce, w walucie krajowej, znajdujacych si¢ w kasie Organizacji z
tytutu obrotu gotowkowego.

Po stronie WN ujmuje si¢ zwigkszenia stanu (warto$ci poczatkowej) gotdwki z tytutu jej wptywu do kasy, po stronie
MA- zmniejszenia stanu (wartosci poczatkowej) gotowki z tytulu wyptat z kasy.

Ewidencja szczegotowa — raporty kasowe.

Konto 130 Rachunek biezacy

Konto stuzy do ewidencji srodkow pienigznych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym Organizacji.

Po stronie WN ujmuje si¢ zwigkszenia stanu (wartosci poczatkowej) srodkdéw pieni¢znych na rachunku bankowym, po
stronie MA - zmniejszenia stanu (wartosci poczatkowej).

Ewidencja szczegotowa obejmuje wyodrebniane na potrzeby okreslonego zadania/ projektu (jesli zachodzi taka koniecz-
no$¢) rachunki bankowe w ramach rachunku podstawowego. Nowo utworzone rachunki bankowe wymagaja wprowa-
dzenia konta 139 Inne rachunki bankowe.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami
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Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw krajowych z tytutu dostaw, robét 1 ustug, w tym takze zaliczek na poczet do-
staw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych.

Po stronie MA konta ujmuje si¢ powstate rozliczenia od odbiorcdéw, po stronie WN — powstale i nieuregulowane nalezno-
$ci od odbiorcow.

Ewidencja analityczna jest prowadzona imiennie, dla kazdego kontrahenta, co umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zo-
bowiazan dla poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda — po stronie WN badz po stronie MA. Saldo po stronie WN oznacza stan naleznosci od
odbiorcow, a po stronie MA — stan zobowigzan wobec odbiorcow.

Konto 202 Rozrachunki z dostawcami

Konto shuzy do ewidencji rozrachunkéw krajowych z tytutu dostaw, robot 1 ushug, w tym takze zaliczek na poczet do-
staw, robot i ushug oraz kaucji gwarancyjnych.

Po stronie MA konta ujmuje si¢ powstate i nieuregulowane zobowigzania wobec dostawcow, po stronie WN — powstate
rozliczenia z dostawcami.

Ewidencja analityczna jest prowadzona imiennie, dla kazdego kontrahenta, co umozliwia ustalenie stanu zobowigzan dla
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda — po stronie WN badz po stronie MA. Saldo po stronie WN oznacza stan nalezno$ci do
dostawcow, a po stronie MA — stan zobowigzan wobec dostawcow.

Konta od 221 do 228 Rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji naliczonego oraz przekazanego podatku dochodowego od wynagrodzen pracownikéw i pozo-
statych 0sob fizycznych oraz podatku z tytutu dostaw produktow i ustug. Na koncie ujmuje si¢ takze inne rozrachunki o
publicznoprawnym charakterze, w szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z wyodrebnieniem docelowych miejsc odprowadzania $§wiadczen (np. budzet
panstwa) oraz zaznaczeniem tytutu §wiadczenia (podatek dochodowy od 0séb fizycznych, VAT itp.).

Konto 230 Rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami powstatymi z tytulu naleznych wynagrodzen oraz ich wyptat.
Na koncie ujmuje si¢ takze potracenia z wynagrodzen pracowniczych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest imiennie, dla kazdego pracownika.

Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Na koncie ujmuje si¢ pozostate (tzn. te, ktore nie zostang ujete na koncie 231) rozrachunki z pracownikami, np.: zaliczek,
odplatnos$ci nalezne od pracownikow, naleznosci i roszczenia z tytulu niedoborow i szkod.

Po stronie WN konta ujmuje si¢ zobowigzania wobec pracownikoéw z ww. tytutow, po stronie MA — nalezno$ci wobec
nich. Ewidencja analityczna jest prowadzona imiennie dla kazdego z pracownikow.

Konto 300 Zapasy rzeczowych aktywow obrotowych

Na koncie ujmuje si¢ nabycie towarow, materiatow i innych sktadnikéw niebgdacych §rodkami trwatymi, ktérych organi-
zacja nie bedzie zuzywata od razu ale w przysztosci. Konto to odpowiada ewidencji prowadzonej w magazynie. Po stro-
nie WN ujmujemy nabycia zapaséw a po stronie WN wydanie, zniszczenie lub sprzedaz zapaséw rzeczowych.

Konto 401 Koszty statutowe

Konto stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych dzialalno$ci statutowej Organizacji, kosztow ponoszonych bezposrednio
w zwigzku z realizacja zadan statutowych i projektow.

Konta analityczne sg tworzone tak, by umozliwi¢ wyodrgbnienie kosztow statutowych zgodnie z biezacymi potrzebami,
np. podziat kosztow wedhug zrodet finansowania lub realizowanych programow oraz pozycji budzetowych zawartych w
formularzach rozliczeniowych dla sponsordw.

Konto to dzieli si¢ na:
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401-01 Koszty dziatalno$ci statutowej nieodptatnej, czyli koszty zwigzane z prowadzonymi dziataniami statutowymi za
ktére ich odbiorca nie ponosi zadnych obcigzen finansowych

401-02 Koszty dziatalnosci statutowej odplatnej, czyli koszty dziatan statutowych w wyniku ktérych ich odbiorca jest
obcigzony finansowo na podstawie rachunku lub faktury wystawionej przez Organizacj¢. Analityka do tego konta pozwa-
la na szczegdtowa ewidencj¢ zuzytych materialow, zakupionych ustug czy wyptaconych wynagrodzen zwiagzanych z tym
rodzajem dziatalnosci. Koszty dziatan odplatnych muza by¢ co najmniej rowne osiagnigtym przychodom oraz spetnione
musza by¢ zasady wysokosci wyptacanych wynagrodzen dla zatrudnionych przy tej dziatalnosci oséb (zgodnie z Ustawa
o stowarzyszenia i fundacjach)

Konto 402 Koszty administracyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztow zakwalifikowanych jako administracyjne z podziatem okre§lonym przez Ministra Fi-
nanséw wg pozycji z Rachunku Zyskow i Strat.

Dziela si¢ na poziomie analitycznym na:

402-01 Zuzycie materiatow i energii

Na kocie ujmuje si¢ zuzycie energii elektrycznej zakupionej z zewnatrz na potrzeby Organizacji (o$wietlenie, ogrzewa-
nie), a takze zuzycie wody i zakup drobnych materiatéw do biezacego zuzycia, np. materiaty czystosci, biurowe, papier
do drukarki, toner itp..

402-02 Ustugi obce

Konto stuzy do ewidencji wszystkich kosztow powstalych w zwiazku z ustlugami $wiadczonymi przez podmioty ze-
wnetrzne. Zalicza si¢ do nich zwlaszcza ustugi transportowe (transportu osobowego i rzeczowego), ustugi remontowe
(koszty remontow, napraw, konserwacji srodkéw trwalych uzywanych w toku dziatalno$ci) oraz wszelkie inne ustugi
obce, np. ushugi poczty, tacznosci, komunalne, bankowe, najmu itp.

402-03 Podatki i oplaty

Konto stuzy do ewidencji kosztéw powstatych z tytutu wszelkich podatkow kosztowych oraz optat (skarbowych, nota-
rialnych, administracyjnych).

402-04 Wynagrodzenia

Na koncie ujmuje si¢ koszty w kwocie wynagrodzen brutto wptacanych pracownikom za prace wykonane na rzecz Orga-
nizacji, bez wzgledu na charakter stosunku pracy.

402-05 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

Konto stuzy do ewidencji obciazajacych pracodawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne, a takze wszelkie inne $wiad-
czenia wynikajace z odrgbnych przepisow (np. szkolenie bhp).

402-06 Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu planowych odpiséw zuzycia srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe dokonywane sg stopniowo wedtug stawek okreslonych przepisami.

402-07 Pozostate koszty

Konto stuzy do ewidencji wszystkich kosztow, jakie nie zostang uj¢te na pozostatych kontach kosztow rodzajowych, tj.
kontach zespotu 4 (np. koszty podrozy stuzbowych).

Konto 404 Nadwyzka kosztow nad przychodami z roku ubieglego

Konto shuzy do ewidencji wartosci nadwyzki kosztow nad przychodami z roku ubieglego. Przeksiggowanie na to konto
odbywa si¢ pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego Organizacji. Po stronie WN ujmujemy zwickszenie war-
tosci tej kategorii kosztow. Kontem przeciwstawnym jest konto 860 czyli wynik finansowy roku obrotowego.

Konto 405 Koszty wylaczone z deklaracji CIT

Konto stuzy do ewidencji kosztow, ktére nie maja by¢ ujete w deklaracji CIT-8 za dany rok obrotowy. Automatyczne wy -
aczenie spod ujgcia w deklaracji CIT-8 dotyczy konta 404, ktore ma charakter jedynie bilansowy.

Konto 700 Skladki brutto okreslone statutem
Konto stuzy do ewidencji przewidzianych statutem Organizacji przychodow z tytutu wptaconych sktadek cztonkowskich.
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Saldo konta na koniec roku obrotowego przeksiggowywane jest na konto 860 czyli Wynik finansowy.

Konto 701 Przychody podstawowej dzialalno$ci statutowej

Konto stuzy do ewidencji przewidzianych statutem Organizacji podstawowych przychodow stuzacych do realizacji za-
dan statutowych, w tym z tytutu wplaconych darowizn, zbiorek itp.

Saldo konta na koniec roku obrotowego przeksiegowywane jest na konto 860 czyli Wynik finansowy.

Konto to dzieli si¢ analitycznie na nastepujace pozycje:

701-01 Przychody ze zbiorek publicznych

701-02 Przychody z tytutu darowizn finansowych matych (do 15 tys$ jednorazowo lub do 35 ty$ tacznie w roku od tego
samego darczyncy)

701-03 Przychody z tytutu duzych darowizn finansowych (ponad 15 ty$ jednorazowo lub ponad 35 ty$ tacznie w roku od
tego samego darczyncy)

701-04 Przychody z tytutu darowizn rzeczowych matych (gdy ich rynkowa wycena jest do 15 ty$ jednorazowo lub do 35
ty$ tacznie w roku od tego samego darczyncy)

701-05 Przychody z tytutu duzych darowizn rzeczowych (gdy ich rynkowa wycena jest ponad 15 ty$ jednorazowo lub
ponad 35 ty$ tacznie w roku od tego samego darczyncy)

701-06 Przychody z tytutu 1% (OPP) Jezeli Organizacja ma przyznany status Organizacji Pozytku Publicznego i ma pra-
wo do otrzymywania przychodow z tytutu odliczenia tzw. 1% procenta od podatku

Konto 702 Przychody dzialalnoS$ci statutowej nieodplatne;j

Konto stuzy do ewidencji przewidzianych statutem Organizacji przychodéw, w tym grantéw, dofinansowan, ktore beda
przeznaczane na dziatania nie obcigzajace finansowo ich odbiorcow.

Saldo konta na koniec roku obrotowego na konto 860 Wynik finansowy.

Konto 710 Przychody dzialalnosci statutowej odplatnej

Konto stuzy do ewidencji przewidzianych statutem Organizacji przychodow osiaganych w wyniku odptatnego $wiadcze-
nia ushugi lub sprzedazy towarow/produktow. Catkowity zysk z takich dzialan jest przeznaczany na cele okre§lone w Sta-
tucie Organizacji. Saldo konta na koniec roku obrotowego na konto 860 Wynik finansowy.

Konto 720 Nadwyzka przychodéw nad kosztami z roku ubieglego

Konto stuzy do ewidencji warto$ci nadwyzki przychodow osiagnietych w roku ubiegltym nad kosztami tego roku w przy-
padku gdy ta nadwyzka nie jest odnoszona bezposrednio na kapitat zapasowy Organizacji. Po stronie MA ujmuje si¢
zwigkszenie tej kategorii kosztu a kontem przeciwstawnym jest konto 860 Wynik finansowy.

Konto 740 Przychody z tytulu dotacji i subwencji
Konto stuzy do ewidencji warto$ci przychodow osiagnigtych przez Organizacje z tytutu otrzymanych dotacji, w tym do-
tacji celowych oraz subwencji

Konto 755 Przychody finansowe

Na koncie ujmuje si¢ przychody powstate z tytul dochodéw oraz operacji finansowych.

Po stronie MA konta ujmuje si¢ przychody operacji finansowych, tj. odsetki od kredytow, naliczone odsetki za zwtoke
itp. Pod koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na konto 860 Wynik finansowy.

Ewidencja analityczna obejmuje prowadzenie kont przychodéw finansowych z uwzglednieniem zrédet ich powstania.

Konto 759 Koszty finansowe

Na koncie ujmuje si¢ koszty powstate z tytutu operacji finansowych i koszty operacji finansowych.

Po stronie WN konta ujmuje si¢ koszty operacji finansowych, tj. odsetki od kredytow, naliczone odsetki za zwtokg itp.
Pod koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na konto 860 Wynik finansowy. Ewidencja analityczna
obejmuje prowadzenie kont kosztow finansowych z uwzglednieniem zrodet ich powstania.
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Konto 760 Pozostale przychody operacyjne

Konto stuzy do ewidencji przychodow, jakie nie s zwigzane bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia Organizacji.

Po stronie MA konta ujmuje si¢ m.in. przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania lub nalezne i otrzymane
kary, przychody z tytulu zbycia majatku trwatego Organizacji itp. Na koniec roku saldo konta przeksigegowuje si¢ na kon -
to 860 Wynik finansowy. Ewidencja analityczna uwzglgdnia podzial na pozostale przychody z uwzglgdnieniem Zrodet
ich powstania.

Konto 765 Pozostale koszty operacyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztow, jakie nie sg zwiazane bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig Organizacji.

Po stronie WN konta ujmuje si¢ pozostale koszty dziatalnos$ci operacyjnej, jak np. koszty osiggniecia przychodow, ponie-
sione kary, grzywny, umorzone i nie$ciggalne nalezno$ci itp. Na koniec roku saldo konta przeksiggowuje si¢ na konto
860 Wynik finansowy. Ewidencja analityczna uwzgl¢dnia podziat na pozostate koszty z uwzglednieniem zrodet ich po-
wstania.

Konto 770 Wynik zdarzen nadzwyczajnych

Na koncie ujmuje si¢ powstate w ciagu roku obrotowego zrealizowane zyski nadzwyczajne i powstate straty nadzwyczaj-
ne, tj. skutki finansowe zdarzen losowych, wystepujace nieoczekiwanie i niepowtarzalnie, poza zwykta dziatalno$cig jed-
nostki. Saldo konta przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na odpowiednig strong konta 860 Wynik finansowy.

Konto 799 Przychody wylaczone z deklaracji CIT
Konto stuzy do ewidencji przychodéw, ktére nie majg by¢ ujete w deklaracji CIT-8. Automatycznie nie ujmowane jest w
tej deklaracji konto 720 czyli Nadwyzka przychodow nad kosztami z roku ubieglego.

Konto 800 Fundusz statutowy (Fundusz jednostki) Fundusz Podstawowy

Na koncie ujmuje si¢ rownowarto$¢ majatku trwatego oraz obrotowego Organizacji oraz ich zmian.

Po stronie MA ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa funduszu jednostki oraz jej zwigkszenia. Po stronie WN — zmniejszenia
funduszu z r6znych tytutéw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 Fundusz statutowy prowadzona jest w taki sposob, by umozliwi¢ usta-
lenie przyczyn zwigkszenia i/lub zmniejszenia funduszu jednostki.

Koto jest kontem bilansowym, na koniec roku wykazuje saldo po stronie MA, ktore to saldo oznacza stan funduszu jed-
nostki.

Konto 821 Rozliczenie wyniku finansowego
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego, ktory pozostaje w dyspozycji Organizacji badz podlega od-
prowadzeniu (np. zwrot niewykorzystanych z dotacji srodkow).

Konto 860 Wynik finansowy roku obrotowego

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego Organizacji. Na koniec roku obrotowego na stronie WN konta ujmuje si¢
kwote poniesionych kosztow w korespondencji z kontami kosztow. Po stronie MA przeksiggowuje si¢ przychody w kore-
spondencji z kontami przychodow.

Saldo konta wyraza wynik finansowy jednostki - zysk (po stronie MA) lub strate (WN) — na koniec roku obrotowego.

Konto XXX Konto techniczne
Konto to jest pomocniczym rozwigzaniem technicznym w zakresie ksiggowania operacji pozabilansowych. Rejestrujac
np. $rodki trwate w likwidacji kontem przeciwstawnym bedzie wlasnie to konto techniczne

Podstawe tworzenia kont analitycznych stanowia konta syntetyczne okreslone 3 znakami.

Konta analityczne tworzy si¢ poprzez dodanie kolejnych 2-3 znakéw do znakow (cyfr) konta syntetycznego wraz z
odpowiednim opisem dotyczacym konta analitycznego.
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RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

(nazwa jednostki) na dzien

REGON:
(numer statystyczny)

Namer

II‘IaIwa pozycji

A

[Prrvchody drialalmoici statutowej

I Prr}'d:u:ndy niepdplamaj dziatalnoici posviku pablicznezo

il Provchody odplamej dristalnoici podviku publiczmagn

I Prr}'dmdy pozostate] driatalnosc statutowsj

[ oszty dristalmosci statuiowej

I I]{asrr}'meodp]amej dzialalnoac pofviin publicmegn

Il [Flo=ztr odptamej drislelnoid pomvim publiczneso

I I]&'.c-&rt}'pum&l:alej deistalnodci statutowej

Zsk (sirata) dziatalnoici statutowej (A-B)

[Prrvchody drialalmoici gospodarcre;

[Floszty dziatalnodci gospodarczef

II}';]..' (siratfa} dziatalnedci mospodarczej (D-E)

[ECoszty ogalnego zarzadu

II}'!.].; (sirafa) dziatalnesci operacyjuej (C+F-G)

[Pozostale provehody operacvjne

[E‘nzmtale koszty operacyjne

[Frrvchody finansowe

[oszty finansowe

Zsk (strata) bratto (H-1-J=K-L)

[Fodatek dochodowy

=1 14 Ll B S B B [ Gl (] = L

|Fovsl: (strata) netto (AL-N)

Podpis kierownika jednostk

Podpis osoby sporzadzajace) sprawozdanie
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BILANS

............................................... REGON:
(nazwa jednostki) nadzien = (numer statystyczny)
Aktywa
Numer |)Tam'a pozyeji ‘Wartosc za rok ubiegly |“'ar'to.".é za rok obecny
A [Aktywa trwale 0.00] 0,00
I ‘Wartosci niematerialne i prawne [I,Illll 0,00
II Rzeczowe aktywa trwale I],I]I]I 0,00
IO |Naleinosci dlugoterminowe [I,Illll 0,00
IV |Inwestycje dlugoterminowe [l,l]lll 0,00
V  |Diugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe [l,lllll 0,00]
B |Aktywa obrotowe 0,00] 0,00
I |Zapasy 0,00] 0,00
II Naleinosei krotkoterminowe [I,Illll 0,00
II |Inwestycje krotkoterminowe 0,00 0,00
1 |Srodka piemeime 0,00 0,00
2 |Inne inwestycje krotkoterminowe 0,00 0,00
IV |Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00
C  |Naleine wplaty na fundusz statutowy [l,llll| 0.00]
D |Aktywa razem [I,Illll 0,00
Pasywa
Numer Eama pozycji [Wartos¢ za rok ubiegly |ﬁar‘tnié za rok obecny

A |Fundusz whasny 0,00] 0,00
I Fundusz statutowy [l,l]lll 0,00
II Kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny I],I]I]I 0,00
111 Pozostale kapitaly (fundusze) [l,l]lll 0,00
v ZLysk (strata) z lat ubieghych [l,lllll 0,00
v Zysk (strata) netto 0,00] 0,00
B Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania [I,Illll 0,00
I Eezerwy na zobowiazania I],I]I]I 0,00
II Zobowiazania dlugoterminowe [I,Illll 0,00
111 Zobowiazania krotkoterminowe [l,lllll 0,00
IV Rozliczenia miedzyokresowe [l,lllll 0,00
C Pasywa razem [I,Illll 0,00

DPodpis kierownika jednostki

Podpis osoby sporzadzajace) sprawozdanie
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	Na podstawie art. 4 oraz art. 9 i 10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. 1994, nr 121 poz. 591 z późn. zmianami), zwanej dalej ustawą, wprowadza się jako obowiązującą od dnia 15.09.2010 dokumentację opisującą przyjęte zasady (politykę) rachunkowości w „Nazwa organizacji”, zwanej dalej Organizacją.
	Na wskazaną powyżej dokumentację składają się następujące wewnętrzne zasady rachunkowości:
	Organizacja pozarządowa prowadzi pełną księgowość przy użyciu księgi głównej oraz ksiąg pomocniczych.
	Za prawidłową i rzetelną politykę rachunkowości odpowiedzialność ponosi Zarząd Organizacji .
	I. Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych
	Księgi rachunkowe Organizacji prowadzone są „Podać adres miejsca przechowywania ksiąg i ewentualnie dane osoby posiadającej uprawnienia do prowadzenia ksiąg rachunkowych”.
	II. Okresy sprawozdawcze i wynikające z nich obowiązki
	Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
	Krótsze okresy sprawozdawcze wchodzące w skład roku obrotowego to miesięczne okresy sumowania obrotów na kontach księgi głównej w celu ustalenia poziomu uzyskiwanych przychodów i kosztów oraz ustalania wyniku finansowego, obliczane w rachunku narastającym od początku roku do końca każdego miesiąca, bez sporządzania bilansu oraz rachunku wyników.
	Bilans oraz rachunek zysków i strat za okres krótszy niż rok obrotowy może zostać sporządzony na potrzeby wynikające z realizacji poszczególnych projektów i zadań.
	III. Zasady i technika prowadzenia ksiąg rachunkowych
	IV. Koszty Organizacji
	Ewidencja kosztów Organizacji odbywa się przy użyciu kont zespołu 4 z rozszerzeniem analitycznym poszczególnych kategorii i realizowanych projektów/zadań.
	Koszty dzieli się na koszty działalności statutowej (nieodpłatnej i odpłatnej) oraz koszty administracyjne. Dla celów sprawozdawczych dokonuje się podziału kosztów wg rodzaju zgodnie z Załącznikami do Polityki Rachunkowości.
	Koszty przypisane bezpośrednio do działalności statutowej odnoszone są bezpośrednio na koszty działalności statutowej, natomiast koszty administracyjne odnoszone są bezpośrednio na konta kosztów administracyjnych.
	W przypadku kosztów wspólnych dotyczących m.in. energii elektrycznej, cieplnej, gazu, czynszu i innych mediów dzielone są według klucza udziału powierzchni do realizacji zadań statutowych i administracyjnych w powierzchni ogółem lub w inny sposób wynikający ze specyfiki działalności Organizacji .
	V. Plan kont
	VI. Sprawozdanie finansowe
	VII. Metoda prowadzenia ewidencji zapasów

