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Integracja programu ,,LL.eftHand Kadry i Place”
z programami ,,L.eftHand Petlna Ksiegowos$¢” i ,,LeftHand Mala Firma”
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Istnieje mozliwo$¢ zautomatyzowanej wspolpracy miedzy programem kadrowo-ptacowym , LeftHand
Kadry i Place” a programami ksiegowymi ,,LeftHand Pelna Ksiegowos$¢” (Pelne ksiegi) oraz , LeftHand Mala
Firma” (ksiazka przychodow i rozchodow). W tym celu nalezy odpowiednio skonfigurowa¢ program
,LeftHand Kadry i Place”.

1) Konfiguracja programu ,,LeftHand Kadry i Ptace”

a) Konfiguracja numerow kont ksiegowych zatrudnionych (dla LeftHand Petna
Ksiegowosc)

Bedac w programie ,LeftHand Kadry i Place” nalezy wej$¢ do menu ,,Zadania->Eksport Danych
Ksiegowych->Schemat i Konta Ksiegowe dla Zatrudnionych”
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[ Wiynagrodzenia | Rozliczenia 4
? Wprowadzanie Wartosc Zmiennych 4
[Pemes Dodatkowe Rozliczenia Whasciciel 4
. Zamkniecie Rozliczenia lub Miesiaca 4
Pracownicy
@ Kartokeki Osobowe 4
Zlec.tnni Kartokeki Dodatkowe 3
Wydroki WWynagrodzen
Riejestr

Wydruki Dokurment

3
»
Wiydruki Kadrowe 3
3
3

Lizky PYas Wydruki Deklaracii dla Urzedu Skarbowego
g Wivedruki Dodatkowe
Weryfikuc
wl e Eksport Danych do Programu Pratnik, 4
“ydruk List Ekspart Danych Ksiegowych Wwdruk, i Eksport do KPR
‘ydruk | Eksport Polecer Ksiegowania
x Stowniki 3 ¥ P =
Zziieny Konfiguracia \Wynagrodzen | Rozliczen k| Schematy Ksiegowe
Riozpaczecie Dzistalnosci, Foku lub Miesigca  »
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atnl
) Konta Ksiegowe dla DzigtowGrup
@ Konta Ksiegowe dla List Phac i Rozliczen
Firma

i wprowadzi¢ wlasciwe symbole analitycznych ksiegowych kont zatrudnionych, ktére zgodne beda z
analitycznymi numerami kont w planie kont programu ,,LeftHand Pelna Ksiggowos$¢”. Jezeli np. pelne konto
ksiegowe zatrudnionego w planie kont ma symbol ,,230-01-101”, to w kolumnie , Konto 1” parametrow
zatrudnionego nalezy wpisa¢ tylko wartos¢ ,,101” a np. dla konta ,,230-02-5” nalezy wpisa¢ w kolumnie
,,Konto 1” wartos¢ ,,5”.

&3 Schemat i Konta Ksiegowe dla Zatrudnionych

K.onta ksiegowe
| Rodzaj Dziakégrupa Mrid Mazwizka i imiona Schemat K.arto 1 K.ontao 2 K.ontao 3
1] Dzisk  Bez podzia... 2 Famolkiewicz Kargling, karalin [<domysing: [101 | | v
2) Dzist  Bezpodzia. 1 Kowalskidan, Karol < damylny: 10z | | v
3] Dzisk  Eez podzia... 4 Mowicki Tomazz |« domyslng: [103 | | [w
4] Grupa wiglhy Gwidon, ZEMOM |« dormyslng:- [104 | | v
E& 8] Grupa  Bes podzia... 3 Zenobia Gokab |« domysling: [105 | | EI




b) Utworzenie schematu ksiegowego (dla LeftHand Petna Ksiegowosc)

Bedac w programie , LeftHand Kadry i Place” nalezy wejs¢ do menu ,,Zadania->Eksport Danych
Ksiegowych->Schematy Ksiegowe” i rozpocza¢ definiowanie nowego schematu ksiegowego.
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@ Konta Ksiegowe dla List Pac i Rozliczen
Firma

Na poczatku nalezy uzupei¢ pole ,,Nazwa” i ,,Opis” i ewentualnie zaznaczy¢ opcje ,,Domys$lny” aby
schemat byt podpowiadanych domyslnie dla danego zatrudnionego. Zanim bedzie mozna klikng¢ na przycisk
[Szczegoty Schematu] nalezy go zapisa¢ ikong [Zapisz].
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&3 2013 LeftHand Kadry i Place - LH Software [31-12-2013]
Plilkk. Edwcja Zadania Dzistania Opcje Okno  Pomoc
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Nawa Odeaytaj Zapisz  FhkasujlOdk.  Znajda Eacaegity Zamknij
Pomac
| Mazwma Cromyzlny
Pracauwnicy E& 1] LF_FIRM2 v Szozegdhy Schematu... | ]
@ Opiz: |Listy prac pracownikaw firmy 2atrudnionpch na podstawie umowy o prace, umowy o
2 . dzieto | umowy zlecenie,
ec.Inni
Rejestr

Po kliknieciu na przycisk [Szczegdly Schematu] przystepujemy do stworzenia odpowiedniego schematu.
W programie dostepne s3 predefiniowane zestawy wzorcéw do standardowych przypadkéw. Najszybciej mozna
z nich skorzysta¢ importujac wzorzec z katalogu. W tym celu przechodzimy do menu ,,Plik->Import” i
wybieramy z listy wlasciwy zestaw.

&3 2013 LeftHand Kadry i Place - LH Software [31-12-2013]

28 Edvcja Fadania Deigtania Opcje Okno  Pomoc

Odczvtaj... Chrl+0 clflo % JTJI
Zapisz... Chrl+53 Podstawowe  Skiadniki - Swisdeaenia  Potrycenia Dirukuj Zamknij
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chematy Ksiegowe - Szczegoly Schematu

Eksport. ..
I =5 bicsovaris (PP
Pietwsza Strona Ctrl+F7
Poprzednia Strona Nazwa pozyci Giruy
Poprzednia Pozycja F7
Mastepna Pozycja Fa
Masktepna Strona
Oskatnia Skrona Ctrl+Fa
Drukui... Chrl+P
Drukarka. ..
Marginesy Raporkdw, ,,
Zarnknij Ckrl+F4
Zakonicz Alk+F4

,LP_ DRA NGO Pracownicy” - schemat ksiegowy dla operacji ptacowych stosowany dla organizacji
pozarzadowych (stowarzyszenia, fundacje, kluby sportowe itp.) w przypadku gdy wynagrodzenia wyplacane sa
w tym samym okresie, w ktorych utworzono dang liste ptac (wyplaty umow o prace do konca miesigca i umow
o dzielo/zlecenie w miesiagcu utworzenia listy plac). Ksiegowania beda rozbite na poszczegolnych
zatrudnionych.

,LP_DRA Firma Pracownicy” - schemat ksiggowy stosowany dla firm o réznych branzach w
przypadku wyplacania wynagrodzen do konca miesigca i wyplaty umow cywilno — prawnych w miesigcu
utworzenia listy plac. Ksiggowania beda rozbite na poszczegolnych pracownikow.

,LP_ NGO Pracownicy” - schemat ksiegujacy skladniki ptacone przez pracownika. Stosowany jest dla
organizacji pozarzadowych wyplacajacych wynagrodzenia za biezacy miesiagc do wybranego dnia miesigca
nastgpnego, np. wynagrodzenia z listopada platne do 10 grudnia.

,LP_Firma Pracownicy” - schemat ksiegujacy tylko skladniki placone przez pracownika. Stosowany
jest dla firm wyplacajacych wynagrodzenia za biezacy miesiac do wybranego dnia miesigca nastgpnego, np.
wynagrodzenia z listopada ptatne do 10 grudnia.
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Elec i SYSTEM: DRA_Fima_Pracownicy ~
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Rejestr model Firma, podziat na pracownikow
Lisﬁm SYSTEM: DRA_NGO_Pracownicy
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weryfikacja
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Zestawienia
Phatnik
i - -
Firma SYSTEM: LP_Firma_Pracownicy
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Ina Firma
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Gotdw

1y Start ) & ) LeftHand Kadry i Plac. .. = | Total Commant

»,DRA NGO Pracownicy” - schemat ksiegujacy tylko skladniki ptacone przez pracodawce. Stosowany
jest dla organizacji pozarzadowych wyplacajacych wynagrodzenia za biezacy miesiagc do wybranego dnia
miesigca nastgpnego, np. wynagrodzenia z listopada platne do 10 grudnia.

»,DRA Firma Pracownicy” - schemat ksiegujacy tylko skladniki placone przez pracodawce. Stosowany
jest dla firm wyplacajacych wynagrodzenia za biezacy miesigc do wybranego dnia miesigca nast¢pnego, np.
wynagrodzenia z listopada ptatne do 10 grudnia.

Jezeli Panstwa firma wyplaca wynagrodzenia do konca miesigca to nalezy wybra¢ schemat
,LP DRA Firma Pracownicy”.



EZISQOoWania:  LE FIFMS

Import Schematu Ksiegowego

“WWinbierz schemat do importu:; Pomoc

SYSTEM: DR&_Firma_Pracownicy L

Deklaracja DRA, skladniki pracodawey, wenagrodzenie pkathe w naztephym miesia
model Firna, podziak na pracownikow

SYSTEM: DRA_MGO_Pracownicy
Deklaracjia DRA, skladniki pracodawey, wenagrodzenie prathe w naztephym miesia
model MGO [Stowarzyzzenie, Fundacia itp.], podziak na pracownikow

SYSTEM: LP_DRA_MGO_Pracownicy

Lizta ptac pkatna do kofca miesiaca, skkadnikl pracownikdw | pracodawey, model b
[Stowarzyzzenie, Fundacia itp.], podziat na pracownikow
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na pracowikow

SYSTEM: LP_MGO_Pracownicy
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Jezeli Panstwa organizacja pozarzadowa wyplaca wynagrodzenia do konca danego miesiaca to nalezy

wybra¢ wzorzec ,,LP DRA NGO Pracownicy”.
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Schematy Ksiegowe - Szczegoty Schematu

| Schemat ksiegowania: LP_NGO
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¢) Skonfigurowanie kont ksiegowych list plac (dla LeftHand Pelna Ksiegowos¢)

Bedac w programie ,,LeftHand Kadry i Place” przechodzimy do menu ,,Zadania->Eksport Danych
Ksiegowych->Konta Ksiegowe dla List Plac i Rozliczen”

&3 2013 LeftHand Kadry i Place - LH Software [30-12-2013]
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i ustawiamy odpowiednie symbole kont ksiegowych dla poszczegélnych rodzajow list plac, zgodnie z
wczes$niej przygotowanym Planem Kont. Ponizej przedstawiono przykladowe (administracyjne) ustawienia
kont dla list ptac (dzielo, zlecenie, etat) dla NGO:

& Konta Ksiegowe List Plac i Rozliczen

W przypadku organizacji pozarzadowych (ngo, stowarzyszenie,

wprowadzi¢ zgodnie z nastepujacymi zasadami:

F.onta kziegowe ~
ITH I azwma Konta 1 K.onto 2 Kaonto 3 K.onto 4
200 Skiadniki Swiadczenia - emenci | rencisei [
211 Skkadniki Swiadczenia Llopowe [
221 Sktadniki Udziat w org. stanowigcych oz, pr. [
23] Skkadniki Urnawy agencyjne [
24] Skkadniki Urmnowy o dzieko [402-04 [230-02 [402-05 |226-02 v
28] Skadniki Urmowy o dzieko [iyczatt] [
26] Sktadniki Loy o prawa autorskie [
271 Skbadniki rmawy zlecenia [402-04 [230-03 |402-05 [226-03 I
28] Skadniki Urmnowy zlecenia [mozatt] [
29] Skadniki Wiugrane | nagrody [
E& 0] Sktadniki WWionagr zazadnicze i inne skt mies. [402-04 [230-01 [402-05 [226-01 EI
1 Skadniki “Winagradzenie w naturze [

fundacja itp.) konta ksiggowe nalezy



- w polu ,,Konto 1” wpisujemy pelny symbol konta ksiegowego kosztu wynagrodzenia po stronie pracownika,
np. koszt wynagrodzenia z umowy zlecenie jako brutto tej umowy na konto ,,401-01-01-04”

- w polu ,,Konto 2” wpisujemy symbol konta syntetycznego rozrachunkéw z pracownikami/zleceniobiorcami /
wykonawcami z tytulu wynagrodzen, np. ,,230-03”

- w polu ,,Konto 3” wpisujemy pelny symbol konta ksiegowego kosztu skladnikow wynagrodzenia po stronie
pracodawcy/zleceniodawcy/zamawiajacego, np. ,,401-01-01-04”

- w polu ,,Konto 4” wpisujemy pelen symbol konta ksiegowego odpowiadajacego rozrachunkom z tytulu
podatku PIT dla danego rodzaju umowy, np. ,,226-03”.

Przykladowe definicje kont ksiegowych list plac w przypadku firmy:

& Konta Ksiegowe List Plac i Rozliczen

K.onta kziegowe A
ITZ.ai I azwa K.onta 1 K.onto 2 Kaonto 3 K.onto 4
200 Skradniki Swiadczenia - emenvci i rencigei [
21] Skradniki Swiadczenia lopowe [
22] Skkadniki Ildziat wi org. stanowigcych oz, pr. [
23] Skradniki oy agencyjne [
@ 24] Skradniki Urnowy o dzigho [404-01-02  [230-2 |226-2 | Iv]
28] Skladniki oy o dzieto [mwozatt] [
2B] Skladniki oy o prawa autorskie [
271 Slkkadniki Urnowy zlecenia [404-01-03 |230-3 [226-3 | v
28] Skradniki oy zlecenia [ryozatt] [
29] Skladniki Wwingrane | nagrody [
20) Skkadniki Wiunagr. zazadnicze i inne skb. mies. [404-07-01 2301 [2261 | [w

W przypadku firm konta ksiggowe nalezy wprowadza¢ zgodnie z nastepujacymi zasadami:

- w polu ,,Konto 1” wpisujemy pelny symbol konta ksiegowego kosztu wynagrodzenia po stronie pracownika,
np. koszt wynagrodzenia z umowy o prace jako wynagrodzenie zasadnicze brutto na konto ,,404-01-01”

- w polu ,,Konto 2” wpisujemy symbol konta syntetycznego rozrachunkéw z pracownikami/zleceniobiorcami /
wykonawcami z tytulu wynagrodzen, np. ,,230-1”

- w polu ,Konto 3” wpisujemy symbol konta ksiegowego syntetycznego (w domyS$lnym planie kont)
odpowiadajacego rozrachunkom z tytutu podatku PIT dla danego rodzaju umowy, np. ,,226-1".

2) Eksport ksiegowan wynagrodzen z programu ,LeftHand Kadry i
Ptace”

a) Eksport ksiegowan do programu LeftHand Petna Ksiegowos¢ (FK)

Chcac wygenerowac plik z ksiegowaniami operacji ptacowych z programu ,,LeftHand Kadry i Place” do
programu ,,LeftHand Pelna Ksiegowos$¢” nalezy przej$s¢ do menu ,,Zadania->Eksport Danych Ksiegowych-
>Wydruk i Eksport Polecen Ksiegowania”.



K3 2013 LeftHand Kadry i Place - LH Software [30-12-2013]

Flik Zadania Opcje Okno  Pomoc
[ ‘Wynagrodzenia | Rozliczenia 3
? “Wprowadzanie Wartosc Zmiennych 3
Fees Dodatkowe Rozliczenia Whasciciel 3
. Zamkniecie Rozliczenia lub Miesigca 3
Pracawnicy
@ Kartakeki Osobowe »
Zlecdlnni Kartotek Dodatkowe »
Wydruki Wynagrodzen 3
R Whedruki Dokurmentdw 3
@ Wydruki Kadrowe 3
Listy Prac ‘Whedrki Deklaraci dla Urzedu Skarbowego »
o ‘ivdruki Dodatkowe 3
i eryfikiac
s Eksport Danych do Programu PHatnik 3
wpdruk List Eksport Danych Ksiegowych wydrulk | Ekspart dao KPR
7 R . wtydruk | Eksport Pole
et Konfiguracja Wynagradzen i Rozliczen ¥|  Schematy Ksisgowe
Rozpoczecie Dziatalnosc, Roky lub Miesiaca  »
p?g:i.k i ! 2 Schemat i Konta Ksiegowe dla Zatrudnionych
atni
) Konta Ksiegowe dla Dziatdw,/Grup
o Konta Ksiegowe dla List Prac i Rozliczeri
Firma

Na oknie ,,Kryteria odczytu wydruku i eksportu Polecen Ksiggowan” ustawiamy nastepujace parametry:

&3 Kryteria Odczytu Wydruku i Eksportu Polecen Ksiegowania

Wiprowadz okres
Pamoc

Od: Rak: 2012 Miezsiaz: | Grudzien -
D Rak: 2012 Mieziaz: | Grudzien -

ok

Anulu

dild

YWwiybierz listy pkac i rozliczenia

WWiseystkie wg okresu O Wezystkie wqg daty wypkaty 0+ YWiybrane

Odczyt zostanie dokonany dla wszystkich
zamknietych list ptac i rozliczen z datg wyptaty w
wybranym okresie

YWiybierz zchemat kziegowania

Diarnyélny., b prypizany pracowilowi " Wubrany 0

Schemat: LP_HGO j

kktad wyiwietlania oraz eksportu polecen ksiegowania do pliku

Uktad polecer kziegowania: konto - kwaota 'wn - kwota bMa O konto " - kwata - konto ba 0+

[vw Konzolidowad wynagrodzenie ulopowe [pod zkkadnikami "Wynagrodzenie wilopowe od skkadnikaw stabych/zmiennych’]?

- w sekcji ,, Wprowadz okres” wybieramy rok i miesiac, za ktory bedziemy generowac ksiegowania

- w sekcji ,,Wybierz listy plac i rozliczenia” mamy mozliwo$¢ podja¢ decyzje ktore listy plac beda brane pod
uwage w momencie generowania pliku z ksiegowaniami. Zaznaczajac opcje ,, Wszystkie wg okresu” program
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pobierze wszystkie listy plac i rozliczenia przygotowane dla wybranego wcze$niej okresu. Zaznaczajac opcje
, Wszystkie wg daty wyplaty” system przeanalizuje te listy plac, ktérych termin platnosci/realizacji przypada w
wybranym wcze$niej okresie. Wybierajac natomiast opcje ,,Wybrane” bedzie mogli samodzielnie zaznaczy¢
ktore listy plac chcemy eksportowac.

- w sekgji ,,Wybierz schemat ksiggowania” nalezy wskaza¢ schemat, ktéry zostanie uzyty podczas generowania
ksiegowan. Zalecane jest zaznaczenie opcji ,, Wybrany” i wybranie z listy odpowiedniej pozycji.

- w sekcji ,,Uklad wys$wietlania oraz eksportu polecen ksiegowania do pliku” nalezy koniecznie zaznaczy¢
parametr ,,konto Wn — kwota — konto Ma”.

Po ustawienie w/w parametrow klikamy na przycisk [Ok].

Pojawi sie okno ,,Wydruk i Eksport Polecen Ksiegowania” zawierajace odpowiednie dane ksiegowe do
wyeksportowania. Po sprawdzeniu danych nalezy je zaksiegowac klikajac na ikone ,,Zaksieguj” a nastgpnie
wyeksportowac¢ do pliku klikajac na ikone ,,Eksport”.

% &3 Zapisz Zaksiegowane Dane do Pliku _
Pomoc
Goiezka:
|c:’\F'nglam Filez D okumentysflkh20012_12_LH_FIRMA THT B
M Wiybierz | Ddswiez ‘
~
Strona W + B [Syster]
K.onto o B ]
Grups: 10 + B [Platrik]
+ 3 [Projekiy]
40204 + B [Raporty]
40204 +-B [Firma114]
Razen + -3 [LeftHandK adiPlace]
Grupa 30 +-F3 [Przekaz do e-Deklaracis)
+ 7 [fsseco Poland SaA]
40205 + B [AWAST Software)
40205 + B [AvRack]
Fazem: + -3 [bitdid]
_ + 7 [Common Files)
Grupa: 40 + B3 [ComPluz &pplications]
230-031mM + B [CruptaTech]
29002105 + B3 [e-Deklaracie]
23003101 £ E {E:’Ebif;] .
+ lameRobin
Fiazem: + 3 [Gemalta]
Grupa; B0 +-F3 [GIMF 2] w
230-02-108 Szukajw
230031
[=lc r
Fazem: | J ok
Dgékem: Zapisz jako:
|Tekst ﬂ Anulug

Wybieramy katalog do ktérego zostanie zapisany plik z ksiggowaniami operacji placowych i klikamy na
przycisk [OKk].

b) Eksport ksiegowan do programu LeftHand Mata Firma (p.kpir)

Chcac wygenerowac plik z ksiegowaniami operacji placowych dla programu ksiegowego LeftHand
Mata Firma (p.kpir) nalezy przej$¢ do menu ,,Zadania->Eksport Danych Ksiegowych->Wydruk i Eksport do
KPiR”.
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K3 2013 LeftHand Kadry i Ptace - LH Software [30-12-2013]

Plik. Zadania Opcje Ckno  Pomoc
[ Wynagrodzenia i Rozliczenia 4
c? Wprowadzanie Wartosci Zmiennych 4
Pemes Dodatkowe Rozliczenia Whasciciel 3
. Zamkniecie Rozliczenia lub Miesigca 4
Pracownicy
© Kartoteki Osobowe 4
Zlec.fnni Kartoteki Dodatkowe 3
Wydruki Wynagrodzen 4
Ricjeatr Wydruki Dokumentdv >
Wydruki Kadrowe 4
Lizty Pfas Wwdruki Deklaracii dla Urzedu Skarbowego  »
W Wiwdrki Dodathkowe 4
Weryfikac
s Eksport Darrych do Programu Pratnik 4
Wudruk Lict Eksport Danyeh Ksiegowych Wydruk i Ekspaort do KPR
Wydruk i Eksport Polecen Ksiegowania
X Stownild 4 ! P =
duelrint Konfiguracia Wynagrodzes | Rozliczer ¥ Schematy Ksiegowe
Rozpoczecie Dziatalnosci, Roku lub Miesigca  #
j@;ik i ! 2 Schemat i Konta Ksiegowe dla Zakrudnionych
aknil
. Konta Ksiegowe dla Dziatdw)Grup
@ Konka Ksieqowe dla List Prac | Rozliczen
Firma

Na oknie ,Kryteria Odczytu Eksportu Danych Ksiggowych KPiR” nalezy wybra¢ okres, za ktory program
bedzie analizowal dane placowe i rozliczeniowe. Po wybraniu z listy ,,Rok” i ,,Za miesiac” odpowiedniego
okresu klikamy na przycisk [Ok].

ksport Danych Ksiegowych KPR
Eksport Danych Ksiggowych KPiR Data:
Yi'ynagrodzenia Fozostate Razem
Data we gotdwce i wry dathi wydathki
zdarzenia Murmer dowodu Opis zdarzenia naturze

&4 Kryteria Odczytu Eksportu Danych Ksiegowych KPiR

YWobierz rok oraz miesiac
Pomoc
Rok:
Zamezige: | Grudzien [Obwarty) ﬂ
Anulu

Nastepne okno ,,Eksport Danych Ksiegowych KpiR” zawiera podglad odczytanych przez program
ksiggowan operacji ptacowych dla ksiazki przychodéw i rozchodéw.
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= 2013 LeftHand Kadry i Place - LH Software [30-12-2013]

Plit. Edvcia Zadania Dziatania Opoje Okno  Pomoc

B = w EEE g W

Odcoypaj  Zazn, Woa. Ekzport Arkusz Acrobat Dirubuj Zamknij

& Eksport Danych Ksiegowych KPiR

Eksport Danych Ksiegowych KPiR Data: 30-12-2013 (16:34)
Zamiesiac 'Grudzien/2012"
R Wiynagrodzenia Fozostate Hazem
& . Data wy gatdwce i w weydathi weydatki
Flec.dnni zdarzenia  Mumer dowodu Opis zdarzenia naturze
#0002 Um. o dziefa - 1 . 3 600,00 o,0o
Rzjestr
Lista pac ynagrodzenia brutta 4 500,00 0,00
Lizty Pfac
Um. zlecenia - ki ub. Z1S 0,00
L
wheryfikacia 41 31-12-2012 TleCenia - ey rodz . brutto 2 500,00 0,00
Bm’
w;.- List el & : l C 0,00
X 0,00
Zestawicnia
&l 0,00
Ptatnik

W celu wygenerowania pliku z ksiggowaniami nalezy zaznaczy¢ wybrane pozycji lub wszystkie klikajac na
ikone ,,Zazn. Wsz.” a nastepnie uzywajac ikony ,,Eksport”.

& Eksport Danych Ksiegowych KPiR

Eksport Danych Ksiegowych KPiR Data: 30-12-2013 (16:37)
Zamiesigc 'Grudzien /2012

Yivnagrodzenia Fozostate Hazem

Data
zdarzenia Murner downodu

2 Nr'DE 211 oao2

K Zapisz Eksport Danych Ksiegowych do Pliku

Mazwa: | 2012_12_LH_FIRMA_PKPIR.te] 0.

Sciezka [chDacuments and SettingshlefthandMaje dokumenty 1,0

2 Mr 'LRPs20 o0

2 Mr' 10004

2 Mr'ZLi201z : Klik:ni} na nazwie katalogu ponize), aby zmienic sciezke eksportu...

Wwubierz Odswiez

a3

Fatalog:

+-[3 [root] A
- B [lefthand] 1

+ B0 [wINDOWS)

+-3 [Ulubione]

+-3 [Pulpit]

+ 729 [Moje dokumenty]

+-F [Menu Start]

+-3 [Mumbnailz]

B [ssh]

v P e

Szukaj w:

e
IEI = j Arlu |

Wybieramy katalogi wprowadzamy nazwe pliku, ktéry bedzie zawieral ksiggowania p.kpir i klikamy na
przycisk [OKk].
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3) Import ksiegowan wynagrodzen do programu ksiegowego LeftHand
a) Import ksiegowan do programu LeftHand Petna Ksiegowos¢ (FK)

Majac przygotowany wczesniej plik zawierajacy ksiegowania operacji placowych z programu
,LeftHand Kadry i Place” mozemy rozpocza¢ operacje importu tych danych do programu ksiegowego
,LeftHand Pelna Ksiggowo$¢”. W tym celu przechodzimy do menu ,,Kadry i Place->Importyj z LeftHand
Kadry i Place”.

= | Kadry i ptace Poczta Polcard Raporty i
_ﬂ Lrricry
A1 Zaptaty do umndw

— ) Listy ptac

= Eﬂj Wedruk kartokek, pracowniczych

hedl Irmportuj z LeftHand Kadrey i Pace

£ 2us
£ Dok, Roelicz, ZUS
4 Maklejki

Na oknie ,,Import ksiegowan z programu kadrowo-placowego” przeprowadza si¢ wlasciwa operacje
importu.

6] Import ksiegowan z programu kadrowo-ptacowego

Fodzaj importu; (585N e ST w | [ ata kziegowania; | M-12-2013 ilﬁ
@Wskaz’ plik. do irmpartu | 4 "Woepta) ksiggowania
JPetnaksiegowodd W EFR
K.arta WM | Statuz Wi | Ewata | Korto Ma | Statuz Ma | Opiz Brakuigoe konta - uzupstnil nazwy
K.onta M azwa
‘ | ]
«# Wogenery dakument @-.-’-‘-.nului

W polu ,,Rodzaj importu” wybieramy jaka jest zawarto$¢ pliku z ksiegowaniami operacji ptacowych:
,Lista ptactDRA”, ,Lista Plac” lub ,DRA”. W polu ,,Data ksiegowania” wprowadzamy datg, pod ktora
dokument z operacjami ptacowymi ma zosta¢ ujety w ksiegach rachunkowych — zazwyczaj bedzie to ostatni
dzien ksiegowanego miesigca. Wskazujemy plik do importu klikajac na przycisk [Wskaz plik do importu] a
nastepnie klikamy na przycisk [ Wezytaj ksiegowania] aby program odczytal zawarto$¢ wybranego pliku.

W trakcie odczytywania pliku z ksiggowaniami operacji ptacowych moze pojawi¢ si¢ komunikat o
bledach. Jezeli program wykryje w planie kont brak kont zatrudnionych, ktérych dekrety znajduja si¢ w pliku,
to pojawi si¢ komunikat
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[Tl 30
Wvkryvto brak kont pracownilidwe,
Czvy mimo ko cheesz konbynuowad impark?

Tak, Mg

Klikniecie na przycisk [7ak] spowoduje kontynuowanie importu z tym, ze bedziemy musieli wprowadzi¢ opisy
brakujacych kont ksiegowych w tabeli ,,Brakujace konta — uzupehij nazwy” aby program ,,LeftHand Pelna
Ksiggowos¢” mogt je automatycznie dodac.

’ Import ksiegowan z programu kadrowo-placowego

Ruodza) importu: | Lizty phac + DRA ﬂData ksiggowaria: | 31-12-2013 il
| . Wwiekaz plik do importu ||E:'\F'ru:ugram FilezanzasaftsDokumenthfl:hLP_ 2012 12 T=T B ‘wiozpta) ksiegowania |
/Petna ksiggowodE IR
Fontowh | Statug Wi Famota Fonto b | Statuz WA, Opis Brakuijgee konta - uzupethil nazwy

1 404-01-02  |[Ok]FIUmowa o dzieko| 3 600,00 230-2-6 [Brak!][FI] Wynagrodzenie ogdkem, £ Kanta MNazwa

> |40407-03 |[OK[KlUmowa Zecerie, 2500,00 23032 | [OKPIKaroina Kiokiewicz] |[Wynagrodzerie ogerem, || 1| 23026 | Zenabia Gokab

5 |40507-01 |[OK[KKosaly skbadsk| 45475 227-12 | [OK][KISkkadki pracodawey] |SkbadkiZUS pracodawea | 2| 22646 |ZenabiaGokab, FIT

4 4050007 | [Ok]FIKoszty skbadek | B3.75 227-3 [Ok][KI53 Fundusz] Skkadki Z2US pracodawca

5 23032 [Ok]IPIF.aroling Krolkies 275227141 [OkJIKISktadki spoteczne] (b, zpot. Karolkiewicz Ear

[ 230-2-6 [BRAKIPN 324,00 227-2 [QkJFIRZ. Ubezpieczenie zdr Ub. zdiow. Zenobia Gokak

7 230-3-2 [QkJIPI.araling Erollien 194,16 227-2 [QkJKIRZ. Ubezpieczenie zdr Ub. zdrow. Earolkiewicz K.

o 23028 [ERAKIIF 239,00/ 226-2-6 [Brakl][F] Podatek Zenobia Gokab

q 230-3-2 [OE][PIK arolina Krolkies 143,00 226-3-2 [OE][PIK.arohna Krolkiewicz] | Podatek Karolkiewicz Karc

1] [ +]

<« Wwgenemu] dokument ‘ @Anului

Wilasciwe importowanie widocznych operacji ptacowych rozpocznie si¢ po kliknieciu na przycisk [ Wygeneruj
dokument)].

Po zakonczeniu procesu importu w module ,,Dokumenty i ksiegi->Rejestracia dokumentow” powstanie
dokument ksiegowy PK (Polecenie ksiegowania)

@' Lefthand - okno gtowne. Biezaca firma: FK_KP1, Rok obrotowy: 01-2013 [Od: 2013-01-01 Do:2013-12-31]
System  Definicje  Dokumenty i ksieqi CRM  Sprzeda? Magazyny/Towary Srodkibrwate Kadryiplace Poczta Polcard  Raporby i zestawienia Pomoc

f@LeﬂHand Yl Bejestracia dokumentdw "‘1\ *
o Szubkie akoje oz D D E; @ @
o & - . = L .

. Str.:1 . _ | == O k - | u] dodatk, - |

\';—.”,5 * * Mowy  Edptuj Usufi Odéwisz CSV Zamknij j e [8] (e EEIANS
Mowy dokument | | Data] Data dokumentu =] 0] 0012013 iIDo:| 22013 §|';E | Typdokumenty || Zawiera || i

\D | Murner dakuremtu ﬂ| Zaiera j| \_; Kwota:l Suma retta ﬂ| Brak ﬂ| 0,00 \"'G [v “wizzystkie dokumenty \'z

& - =
Pole | -Brak wybor- - || Zawi - ) :

Faktura kasztova ole | Brak wyboru Zfzaviera ] S || Odswies Filty  Cayséfily Uk fitry

% @ [ata dokumentu | Data operacii [ ata ksiegowania | Data phatnosci Symbal kontrahenta Mr spste

DokumentPK, |1 LS 1122013 -12:2013 N-12:2013 O 1

zawierajacy wszystkie operacje placowe i rozliczeniowe pobrane z programu ,LeftHand Kadry i Place”.
Mozemy oczywiscie wej$¢ do edycji powstalego dokumentu i podejrze¢ zakladke ,,Dekretacja na kontach”
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Rejestracia dokumentdw Y Fontiola rachunkowa / Rejestry VAT % Dekretacia na kontach Y Pratnosci

Dekretacia na kontach:

Biezacy rok obrotowy:01-2013 [0d:2013-01-01 Do:2013-12-31]

[ Pokaz kaolumny z2wigzane 2 operacjami walutor

Schemat dekretacii:l ﬂ ﬁMpel’nii dekretacie @Dd
wpis[y] na kontach —
Opig Fonto WM Stat. WM | Kwata Kaonto ka Stat, Ma,

1 |"nagrodzenie ogdkem, Zenobia Gobab 404-01-02 3 600,00 202
2 |Wynagrodzenie ogdbem, Farolkiewicz Karol A04-01-03 2 500,00 29032
3 |Skkadki ZUS pracodawca, Ub. spoteczne pr A05-01-01 454,75 29792
4 |SkbadkiZUS pracodawca, FP i FGSP pracad 405-01-01 E3.75 297
5 |Ub. spob. Karolkiewicz Karolina 29032 342,75 29711
g |Ub. zdrove. Zenobia Gotab 230-2-6 324.00 Ty,
7 |Ub. zdrow. Karolkiewicz Karolina 29032 194,16 2970
g |Podatek Zencbia Gokab 230-2-6 239,00 29626
g |Podatek Farokiewicz Karolina 230-3.2 142,00 29632

b) Import ksiegowan do programu LeftHand Mata Firma (P.KPiR)

Importowanie ksiggowan z programu ,LeftHand Kadry i Place” do programu ksiegowego ,,LeftHand
Mala Firma” odbywa si¢ podobnie jak w przypadku importu do programu ,,LeftHand Pelna Ksiegowo$¢”.
Przechodzimy do menu ,,Kadry i Ptace->Importuj z LeftHand Kadry i Ptace”.

Na oknie ,,Import ksiegowan z programu kadrowo-placowego” przeprowadza

importu.

= | Kadry i place Poczta Polcard Raporty i

_ﬁ oy
] Zaptaty do umdw

— (D Listy ptac

= llly Wvdruk kartotek pracowniczych

dl Importuj z LeftHand Kadry i

£ 2Us
£ Dok, Roglicz, ZU5S
A Makleiki

Import ksiegowan z programu kadrowo-placowego

Rodza) impartu; | Lizty pkac + DR

| Data ksiegowania: | 01-01-2013

| . Wwigkaz plik do impartu ||C:'\F'rogram Filez'AnzasaftsD okumentyhE keport PERIR_2012_ 712 bt

B ‘wiczpta) ksiegowania |

1Y

/ Pefra ksiggowose YEPR
[ata Drakument Opiz Wwinagrodzenie Pozogtake wydatki | Status

1 2012123 M 'D242012/411./0002 | Um. o dzigko - wynagrodz. brutto 3EB00,00 0.00up

) 201212-31 MWr'LP/2012/12/010" | Lista pkac - wynagrodzenia brutto 4 500,00 0,00/ LF

3 20121231 Mr ZLA201211/0004" | Um. zlecenia - skbadki ub. ZUS 0,00 454.75|Poz. koszty
4 2012124 Mr ZL201247/0004" | Um. zlecenia - wenagrodz. brutto 2 500,00 0,00 Uz

5 2012124 Sktadka FP Skkadka FP - "wolhy Gwidon, ZEMON' 000 51,83 Poz. koszty
B 2012124 Skbadki FP/FGSP Skbadki FP/FGSP - wszyscy zatudnieni 000 £3.75| Poz. kozzty
7 2012123 Skbadkiub. ZUS Skbadki ub. 215 - "wfolny Gwidon, ZENON' 0,00 674,88 ZUS Wit

w7 wingener dokurnent

@ﬁl‘mului

sie wlasciwa operacje
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W polu ,,Rodzaj importu” wybieramy jaka jest zawarto$¢ pliku z ksiegowaniami operacji ptacowych:
,Lista ptactDRA”, ,Lista Plac” lub ,DRA”. W polu ,,Data ksiegowania” wprowadzamy datg, pod ktora
dokument z operacjami ptacowymi ma zosta¢ ujety w ksiazce przychodoéw i rozchodéw — zazwyczaj bedzie to
ostatni dzien ksiegowanego miesigca. Wskazujemy plik do importu klikajac na przycisk [Wskaz plik do
importu] a nastepnie klikamy na przycisk [Wczytaj ksiegowania] aby program odczytal zawarto$¢ wybranego
pliku.

Jezeli podczas analizy pliku z ksiegowaniami operacji ptacowych nie zostanie wykryty brak uzytej
operacji p.kpir to do tabeli zostang wczytane rozpoznane operacje.

Po Kkliknigciu na przycisk [Wygeneruj dokument] rozpocznie si¢ proces tworzenia dokumentu
ksiegowego dowodu wewnetrznego z ksiggowaniami. Gotowy dokument mozemy zobaczy¢ w module
,2Dokumenty i ksiegi->Rejestracja dokumentow”.

f@ LeftHand "9" Rejestracja dokumentow \

« Sh1 ‘ U L‘ Ld' I—é = B - | Operacie ksiggowe - ||£:]Dperacie dodatkowe - ‘

Mowy  Edwtyj Usudn Odéwiez  CSV Zamknij

Data) Data dokumenty | D 06-11-2012 ﬁﬁw 0E-01-201 4 ﬁﬂ-rg | Mumer dokumentu v || Zawiera || W
| Humer dokumentu ﬂl Zawiera ﬂ| T Kwuta:l Suma netto jl Brak jl 0.00 e

_ : - gl 7 TG
Pl | Brak sbony il [EZEI El| | Odswiss ity Capsé fit Uk filry

Typ dokurmenty | Mumer dakumentu Statuz dokumenty | Data dokumentu | Data operacii Data kziegowania | Data phathogci Symbal kontrahenta

LP+DRA//2013/Import Zapisany 001-2M3 0102013 |0101-2m3 01-01-2013

Wchodzac do edycji utworzonego dokumentu mozemy podejrze¢ zapisane operacje p.kpir dotyczace operacji
placowych i rozliczeniowych.

Podsumowanie

Z powyzszego opisu mozemy wywnioskowac, ze wspolpraca miedzy programami , LeftHand Kadry i
Place” oraz ,LeftHand Pelna Ksiegowos¢” lub ,,LeftHand Mala Firma” odbywa sie automatycznie za pomoca
mechanizmu eksportu i importu danych.
Program ,,LeftHand Kadry i Place” jest doskonalym wyborem jezeli wazna jest dla Panstwa mozliwos¢
zarzadzania operacjami kadrowymi i ptacowymi swojej firmy, organizacji lub w biurze rachunkowym.
Najwazniejsze zalety programu ,,LeftHand Kadry i Place” to przede wszystkim:
- mozliwo$¢ indywidualnego dostosowania do potrzeb i specyfiki praktycznie kazdej branzy i formy organizacji
- mozliwos$¢ rozliczania dowolnej formy zatrudnienia za pomocga mechanizm definiowalnych list ptac
- rozliczanie absencji, potracen, urlopéw, oddelegowania pracownikéw do pracy za granica i wynagrodzenia
czlonkoéw zarzadu
- wspolpraca z programem Platnik
- wspolpraca z systemem PFRON
- generowanie i wysytanie e-Deklaracji
- mozliwo$¢ wprowadzanie indywidualnego kalendarza czasu pracy
- generowanie deklaracji podatkowych PIT
- generowanie sprawozdan do GUS
i wiele innych praktycznych rozwiagzan

Aby dowiedzie¢ sie¢ wiecej na temat programu ,,LeftHand Kadry i Ptace” wejdzZ na strone:
http://www.lefthand.pl/pl/subsites/kadry i _place

Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat programu ,,LeftHand Pelna Ksiegowo$¢” wejdz na strone:
http://www.lefthand.pl/pl/subsites/lefthand fk

Aby dowiedzie¢ si¢ wiecej na temat programu ,,L.eftHand Mala Firma” wejdz na strone:
http://www.lefthand.pl/pl/subsites/lefthand mf cbs
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