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Modut e-Deklaracje w LeftHand

(dotyczy wylacznie systemu Windows)

1. Wstep

W odpowiedzi na zapotrzebowanie naszych uzytkownikow, firma LeftHand udostepnia wraz
Z najnowsza wersja programow oczekiwang funkcjonalno$¢ wysylania deklaracji droga
elektroniczng za posrednictwem systemu e-Deklaracje Ministerstwa Finansow.

Modut e-Deklaracji w programach LefiHand dostepny jest jedynie na systemach
operacyjnych Windows i obsluguje obecnie deklaracje VAT-7, VAT-7K i VAT-UE.

Zachecamy Panstwa o zapoznania si¢ niniejszym, krotkim wstepem do zasad korzystania z
tej nowej funkcjonalnosci.

Wazne!!!

Zalecane jest wysylanie deklaracji w formie elektronicznej NIE na ostatniq chwile,
poniewaz serwery Ministerstwa Finanséow bedq wtedy przeciqzone i mogq nie przyjac¢ Panstwa
deklaracji. Najlepiej wysyla¢ e-Deklaracji na kilka lub kilkanascie dni przed ostatecznym
terminem ustawowym.

Uwaga!!!

W przypadku korzystania z programu LeftHand na systemie Windows 7 i Windows 8, przed
wyslaniem pierwszej e-Deklaracji konieczne bedzie pobranie pluginu do e-Deklaracji i
pluginu do UPO gdy program bedzie uruchomiony z uprawnieniami administratora. W tym
celu nalezy na pulpicie klikna¢ na ikong programu LeftHand i wybra¢ pozycje ,,Wiasciwosci”.

Otwérz

Rozwiaz problemy ze zgodnoscia

Otwérz lokalizacje pliku

g Uruchom jako administrator

T-Zip 3
[&  Edit with Notepad-++

B Dodaj do archiwum...

g Dodaj do "ledger.rar”

g Skompresuj | wyélij e-mailern...

E Skompresuj do "ledger.rar” i wyslij e-mailem
Przypnij do paska zadan

Przypnij do menu Start

Nagraj za pomoca Nero 4

&) Skanuj ledger.exe

Przywrdd poprzednie wersje

Wyslij do »
Wytnij

Kopiuj

Utwérz skrot

Usun

Zmier nazwe

I Wihasciwoici I




Nastepnie nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Uruchom ten program jako administrator” i klikna¢ na przycisk

[OK].

&) Wiaéciwosci: Lefthand FK
Ogolne |Skrét Zgodnogé |Z'abezpieczenia ISzczIEego'h.r Foprzednie wersjel

Jesli masz problemy z tym programem, a dzialal on poprawnie w
starszej wersji systemu Windows, wybierz tyb zgodnosci
odpowiadajgcy te] starsze] wersji.

Pomdz mi wybra€ ustawienie

Tryb zgodnosci

[] Uruchom ten program w trybie zgodnodci z:

Windows XFP (Service Pack 3)

Ustawienia
"] Unachom w 256 kolorach
[7] Unuchom w rozdzielczodci elranu 640 x 480
[ Wytacz kompozycje wizualne
[T] Wytacz kempozycje pulpitu

=1 Wylacz skalowanie ekranu dla ustawien wysoliej
“rozdzielczodei DP

Poziom uprawnier

I Uruchom ten program jako administrator I

[ '&'Zmieﬁ ustawienia dia wszystkich uzytkownikdw I

[ QK l[ Anulyj H Zastosuj ]

Teraz nalezy normalnie uruchomi¢ program LeftHand klikajac na pulpicie na jego ikone.

2. Zalety korzystania z modulu e-Deklaracje w LeftHand

Do tego momentu chcac wysla¢ deklaracje podatkowa VAT do Urzedu Skarbowego
musieliscie Panstwo wykonac¢ nastepujace kroki:

wygenerowac deklaracje VAT

sprawdzi¢ poprawnos$¢ pol deklaracji

wydrukowac deklaracje

wypisa¢ dane na kopercie i zapakowac¢ deklaracje

p6j$¢ do najblizszego Urzedu Pocztowego lub Urzedu Skarbowego i odczekac¢ jakis
czas w kolejce

w przypadku Urzedu Pocztowego musieliScie Panstwo wysla¢ deklaracje listem
poleconym placac odpowiednie oplaty pocztowe

Jak bedzie wygladat proces wysylania deklaracji wykorzystujac modut e-Deklaracje:

generujg Panstwo deklaracje VAT w module ,,Deklaracje”

klikacie Panstwo na ikone [ Wslij e-Deklaracje] — program automatycznie sprawdzi
poprawnos¢ wszystkich pdl e-Deklaracji

wpiszg panstwo PIN potrzebny do podpisania e-Deklaracji na posrednictwem
podpisu kwalifikowanego, tego samego, ktérego wykorzystujecie Panstwo juz w
programie ,,Platnik”

wyslecie Panstwo e-Deklaracje klikajac na odpowiedni przycisk

pobierzecie Panstwo potwierdzenie UPO samodzielnie lub program LeftHand zrobi
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to automatycznie

* wydrukujecie Panstwo poswiadczenie UPO, ktore jest rownowazne z wyslaniem
deklaracji VAT listem poleconym lub przybiciem pieczatki w Urzedzie Skarbowym

Modut e-Deklaracje w LeftHand to przede wszystkim:

* bardzo duze oszczedno$ci czasu potrzebnego na sprawdzenie i wystanie deklaracji
VAT

* duze oszczgdnosci finansowe, ktore szczego6lnie w wigkszych biurach rachunkowych
moga siegac kilku tysiecy ztotych rocznie!

* minimalizacje bledow w wypekieniu pdl deklaracji lub pominigciu pola

e brak konieczno$ci wychodzenia z biura aby sprawdzi¢, wysta¢ i potwierdzi¢
wyslanie deklaracji VAT

3. Wymagania wstepne do korzystania z modulu e-Deklaracje w LeftHand

Aby poprawnie korzysta¢ z modutu e-Deklaracje w LeftHand nalezy upewnic sig, Ze:

* program LeftHand pracuje na systemie Windows znajdujacym si¢ w specyfikacji
technicznej programu

* zostal wczesniej zakupiony i poprawnie zainstalowany w systemie Windows
odpowiedni podpis kwalifikowany; mozna oczywisScie skorzysta¢ z podpisu
kwalifikowanego, ktéry uzywany jest do wysylania deklaracji ZUS z programu
,,Platnik”

* posiadamy polaczenie z internetem

4. Przygotowanie programu LeftHand do wspélpracy z e-Deklaracjami

Ten rozdzial przeznaczony jest glownie dla uzytkownikow poprzedniej i starszych wersji
programéw LeftHand. Nowi uzytkownicy, ktorzy zaczynaja prace wiasnie na tej wersji moga
pomina¢ ten rozdzial.

Nowy modul e-Deklaracje w LeftHand wymaga dokonania kilku modyfikacji w
ustawieniach programu i danych firmy.

Nalezy na poczatku wejs¢ do modulu ,,Definicje->Wspdlne->Urzedy skarbowe” i jezeli
kolumna ,,Kod e-deklaracji” jest pusta, to konieczne jest zaimportowanie aktualnej listy Urzedow
skarbowych klikajac na ikone [Import z CSV], potwierdzajac kliknieciem na przycisk [Ok] i
wybierajac plik ,,us.csv”.



St .‘ D E‘ Ed I—_é = @ L_‘—l | Miazto ﬂ| Fawiera ﬂ|warsz ﬁ

Movy  Edptyp Usun Odswiez  C5W Zamkni) Import z C5W

ito ﬂ| Zawiera ﬂl T ; / . .JB ’ ""‘
Odéwies filry  Caypsd fily Uy filtry

Mazwa | F.od e-deklaraci | ‘wojewodzhwo

Urzad Skarbowy \Warszawa-Bemowo 1431 Mazowieckie
1 Urzad Skarbowy \Warszawa-Bielary 1432 Mazowieckie
1 Urzgd Skarbaowy W arszawa-Mokotdm 1433 Mazowieckie
1 Urzgd Skarbowy Warszawa-Praga 1434 M azowieckie
| Pienwszy Uizad Skarbowy \Warszawa-Sridmiescie 1435 Mazowieckie
| Diugi Urzad Skarbowy ‘Warszawa-Sddmisscie 1436 Mazowieckie
1 Urzad Skarbowy \Warszawa-T argdmek 1437 Mazowieckie
1 Urzad Skarbowy \Warszavwa-rzynaw 1438 Mazowieckie
1 Urzgd Skarbow W arszawa-t awer 1439 Mazowieckie
1 Urzgd Skarbowy \Warszawaola 1440 M azowieckie
| Trzeci Urzad Skarbow \Warszawa-Srddmiescie 1449 Mazowieckie
1 |zba Skarbowa w wWarszawie 1401 Mazowieckie
1 Pienwzzy Mazowiecki Urzad Skarbowy 1471 Mazowieckie

Kolejnym krokiem bedzie dostosowanie konfiguracji danych Panstwa firmy do wymogow
moduhu e-Deklaracje. W tym celu nalezy przej$¢ do menu ,,System->Dane firmy” i wejs¢ do edycji
pozycji z aktualnymi danymi Panstwa firmy (w przypadku np. zmiany lokalizacji bedzie to ostatni
wiersz z danymi).

Przechodzimy na zakladke ,,Dane kontaktowe” i zaznaczamy opcje ,,Wiqcz automatyczne

podpowiedzi powiatu | gminy po zmianie wojewoddztwa i powiatu’.
K.onta bankowe | Dzoba fizyczna | Dane kontakiowe | D ane urzedowe |

Adres

Ulica  |Ulica Dam il Lokal |14

K.od 00111 Miasto |Warszawa Foczta |W’arszawa

Kra |F'|:|I$ka J Wojewodzhmo |ma2u:uwieu:kie J
Fowiat |M.ST.Warszawa J Gmina |M.ST.Warszawa J

v i'whacz automatyczne podpowiedzi powiatu | gminy po zmianie wojewadztwa lub powiatus

Ustawia panstwo jeszcze raz dane dotyczace wojewoddztwa, powiatu i gminy tak aby pobrane
zostaly przez program dane zgodne ze specyfikacja e-Deklaracji. Klikamy na przycisk [...] obok
pola ,,Wojewo6dztwo” i wybieramy z listy wlasciwa pozycje. Klikamy na przycisk [ Ok]. Pojawi sie
automatycznie lista powiatow nalezacych do danego wojewoddztwa — wybieramy poprawng pozycje
z listy i zatwierdzamy przyciskiem [Ok]. Jako ostatnia pojawi si¢ automatycznie lista z gminami w
wybranym powiecie — wybieramy odpowiednia gming i klikamy na przycisk [ Ok].

Przechodzimy na zakladke ,,Dane urzedowe” i klikamy na ,ré6zdzke” obok pola ,,Urzad
skarbowy”.

Konta bankowe ] Ozoba fizpczna ] Dane kortaktowe | Dane urzedowe l

Urzad skarbowy: |Ur2qd Skarbowy W arszamwa-Praga rd

Wybieramy z listy wiasciwy dla Panstwa Urzad Skarbowy z zaimportowanym kodem dla systemu
e-Deklaracje.

Jezeli Panstwa firma to jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza, to nalezy si¢ jeszcze
upewni¢ czy na zakladce ,,Osoba fizyczna” uzupehili$cie Panstwo pola ,,/mie”, ,,Nazwisko” i ,,Data
urodzenia”.



Korta bankowe | Dsobafizyczna | Dane kontaktowe l Cane urzedowe l

v nozoba fizuczna

PESEL | Wodany |
Dokument| ~| Driia | 07-08-2013 ilﬂ
Sena, rr | Przezl

::-I.aijwigkﬂ Il D ata urodzenia | 07-08-2013 ilﬁ

Jezeli nie, to nalezy te pola koniecznie uzupehic.

Po wprowadzeniu w/w modyfikacji zapisujemy dane firmy klikajac na ikone [Zapisz].

5. Instalacja pluginu do wysylania e-Deklaracji w LeftHand

Do poprawnej pracy modulu e-Deklaracje w LeftHand konieczne jest zainstalowanie
odpowiedniego pluginu (wtyczki) przeznaczonej do podpisywanie i wysylania deklaracji w wersji

elektronicznej

a) Mam teraz polqczenie z internetem

Jezeli maja Panstwo aktywne polaczenie z internetem to najszybciej i najlatwiej plugin e-
Deklaracji zainstalujecie Panstwo w nastepujacy sposob:

9P Konkynuowac instalacie programu Przekaz do e-Deklaracie? Jezeli wybierzesz 'Tak! poczekaj cierpliwie kilkanascie
w sekund a2 wszystkie pliki zostang rozpakowane i rozpocznie sie instalacia, .. UWAGA: w chwili rozpoczynania instalac
na dwsku docelowsym musi bye co najmniej SOME wolneqo miejscal Aby sprawdzicfudostepnic wymagang ilosd wolnego
migjsca mozesz wykorzystad beraz Eksploratora Windows (*Start' ‘Programy’ ‘Eksplorator Windows"

(a.1) przechodzimy do modutu ,,Dokumenty i ksiegi->Deklaracje->Deklaracje” i
zaznaczamy na liScie deklaracje¢ VAT przygotowang do wyslania za pomoca e-
Deklaracji

(a.2) klikamy na ikone [ Wyslij e-Deklaracje] w grupie ,,e-Deklaracje”

(a.3) program LeftHand wykryje brak zainstalowanej wtyczki do wysylania e-
Deklaracji wyswietlajac komunikat ,,Nie odnaleziono pluginu do e-Deklaracji. Czy
pobrac¢ i zainstalowac plugin e-Deklaracji teraz”. Po kliknigciu na przycisk [7ak]
rozpocznie si¢ pobieranie instalatora wtyczki e-Deklaracji

#3 e Deklarac je

i Mig odnaleziono pluginu do e-Deklaraci.
Czy pobrac i zainstalowad plugin e-Deklarac) teraz?

....................................

Tak Hie

(a.4) po pobraniu pluginu uruchomi si¢ jego instalator informujacy o wymaganej
ilosci wolnego miejsca na dysku twardym. Klikamy na przycisk [ 7ak]

Tak || ome |




(a.5) na kolejnym oknie klikamy na przycisk [Dalej >|

Instaluje Przekaz do e-Deklaracje

Witamy
Wwitarny w instalacii programu Przekaz do e-Deklaracie.

Ten program zainztaluje Preekaz do e-Deklaracie - program
dokonujgoy podpisu cyfrowego kwalifikowanego deklaracii
podatkowych oraz wysphki podpisanych deklaraci do urzedu
skarbowego, W przypadku problemaw z instalacia ub
jakichkolaiek inmypch putarf, sprawd? informacie na stronie
v, e-deklaracie.net, lub wyéli poczte elektroniczng 2
zapytaniem na adres: azaleski®@anzasoft.pl

Przed kontynuacia nalezy zakonczyc dziakame
wzzypstkich innpch programow.

winbierz [Anulu] aby opucic instalacie | zakonceys inne
programy, lub [Dale]] aby kontynuowad inztalacie.

Anulug Dale »

(a.6) na nastepnym oknie zaznaczamy opcje ,Zgadzam sie z powyiszymi
stwierdzeniami i warunkami” i klikamy na przycisk [Dalej >]

o Instaluje Przekaz do e-Deklaracje

Umowa Licencyjna

Aby mac kontynuowad instalacie, musisz zaakceptowad te Umowe Licencying.
Prozze, preeczyta) ja uwaznie.

Ten dokument jest pobwierdzeniem wyrazenia zgody na instalacje
: programu ‘Przekaz do e-Deklaracie’ na warunkach wormienionych
pOniZE];
1. Zgode uwaza sie za wyrazong 2 chwily zainstalowania
programu ‘Przekaz do e-Deklaracie’, zwanego dalej Programem.
Stronami =a; firma Anzazoft - Andrze] £abeski i kazda osoba,
) ktira weszha w posiadanie Programu w jakikolwiek zpozab,
zwmana dale) Ltk ownikiemn. Prayjmuje sie, 2e Lzytkownik,
przyjmuje ninigjzze warunki 2 chwila zainztalowania Programu.
2. finzazoft - Andrze) Zateski jest jedynym whagcicielem praw
autarzkich do Programu, z zastrzezeniem, 2e razem 2 Programem
23 dystiybuowane rawniez licencjonowane biblioteki DLL innwch 3

[w Zgadzam zig z powyzzzymi stwierdzeniami i warunk.anme

Anulu < wWiztecz | Dalej » | |

(a.7) pozostawiamy proponowany katalog i klikamy na przycisk [Dalej >



== Instaluje Przekaz do e-Deklaracje

Docelowy katalog

Wobierz katalog, w kbarm zostanie zainstalowany program
Przekaz do e-Deklaracie.

Program zainztaluje program do wyliztowanego ponize|
domyélnego kataloqu docelowego.

Wwobierz [D ale)] aby kontyruowad instalacie.

“wiwbierz [Przeglada)] aby zmienic katalog docelaw.

K.atalog docelowy

C:A%Program FileshAnzazoft

Frzeglada...

< Watecz

* (a.8) nie zmieniamy nazwy folderu i klikamy na przycisk [Dalej >]

e Instaluje Przekaz do e-Deklaracje

Ustawienia instalacji
Wwobierz uztawienia menu 'Start' oraz pulpitu,

Inztalacia ubwarzy skraty do elementdw programu w ozobnpm
folderze opoji 'Programy’ menu 'Start’. MoZesz zmienic nazwe
foldera, wybrad inna z listy, lub zaakceptowad zaproponowana.

Wwobierz [Dalef] aby kontynuowad.

Folder zawierajaoy skraby;

|F'rzekaz do e-Deklaracie

|sthigjace folderny:

Akcezona N
Autostart

Bitdid

CryptaTech

LeftHand SuperPtace 4

[ [kona na pulpicie

Arlu ¢ Wstecz |

* (a.9) na kolejnym oknie klikamy na przycisk [ Dokoricz]




= Instaluje Przekaz do e-Deklaracje

Potwierdzenie informacji
Potwierds parametry instalac.

;

Al < Wistecz . Dokoricz

Inztalacja zostanie dokonana na podstawie nastepujacych
infarmanii

“wiubierz [Dokoncz] aby rozpoczad instalacie.

Folder przeznaczenia:
C:%Frogram Files'Anzasaft

Falder programdi:
C:ADocument: and Settingzhlefthand\henu Start\Programy

Folder w folderze Programow menu Start:
Przekaz do e-Deklaracie

* (a.10) na nastgpnym oknie zaznaczamy opcje ,,Uruchomic test przekazu po
zakonczeniu instalacji”’, spowoduje to uruchomienie krétkiego testu poprawnosci

konfiguracji i polaczenia z serwerami e-Deklaracji Ministerstwa Finansow

Instaluje Przekaz do e-Deklaracje

Zakoncz
Aplikacja Przekaz do e-Deklaracie zoztata pomyélnie zainstalowanal

Inztalacia programu zostaka zakonczona pompglniel

Skrdty do programu powinng bec dostepne w pozpcii

] 'Programy’, 'Przekaz do e-Deklaracie’ menu 'Start’,
I/ L‘ Jezel menu 'Start’ nie zawiera zainstalowanych
zhratdw, aby zakonczys instalacje, nalezy ponownie
[’ uruchomic kompiker.

e

[vw Uruchamic test preekazu po zakofczeniul ingtalaci?

“Wiubierz [£akoncz] aby zakoficzud instalacie.

* (a.11) na kolejnym oknie klikamy na przycisk [Dalej]



g Podpisywanie Danych

of TEST Przekazu do e-Deklaracje

©2009-2013 www_e-deklaracje.net wersja 2.11

Wita] w kreatorze testu przekazu danych do systemu e-Deklaracie.

Za pormocg tego kreatora bedziesz magh przetestowad podpiz podpizen kwalifikowanum damvch 2 testowego farmularza,
odebrad araz przegladad testowe UPD [Urzedowe Podwiadczenie Odbiomn)

winbierz odpowiednig opcig, a nastepnie praycisk [Dale)]

1. Testowy dokument do wyshania 0

Dokument testowy nie zawiera ZADNYCH danych osobowych prawdziwych osdb.

Pomoc ‘

* (a.12) pojawi si¢ okno z podgladem zawartosci e-Deklaracji (podobnie jak w
oryginalnym pluginie Ministerstwa Finanséw) — klikamy na przycisk [Dalej]

k] Podpisywanie Danych

ofF TEST Przekazu do e-Deklaracje

* S2009-2013 www.e-deklaracije.net wergja 2.11

HML zawierajgoy dane do podpisue

<Deklaraciar ~
<Maglowek>
Al

< fadrestal
< Mhdress amieszkaniasiedzibyy w

Pomac Wistecz ‘ Drale |

* (a.l3) pojawi sie okno =z lista rozpoznanych certyfikatow podpisow



kwalifikowanych, ktore zainstalowano wczes$niej. Zaznaczamy na liScie wlasciwy i
klikamy na przycisk [Dalej]

R Podpisywanie Danych [Z”'—_:J:gl

oF TEST Przekazu do e-Deklaracje

©2009-2013 www_e-deklaracje.net werzja 2.11

Z porizsze listy wobierz certyfikat, kidrego choesz uzwé do podpizania danych.

| [ wipstawiony dla wiystawiony przez WWazny od [ ata wegashiecia

Szczegohy wybranego certyfikatu;

Pomoc Wistecz ‘

* (a.14) Uwaga! Jezeli podpis kwalifikowany nie jest wilozony do portu USB lub
podpis stracit waznos$¢, to pojawi sie ponizszy komunikat. Nalezy sprawdzi¢ czy
urzadzenie jest poprawnie wlozone do portu USB oraz czy karta jest poprawnie
wlozona w czytniku podpisu a takze czy podpis jest wazny (aktualnie).

Przekaz do e-Deklaracje

& Mieudane dokonanie podpisu, Przed ponowng prabg dokonania
\lj) podpisu sprawdz | popraw nastepujace kwestie;

Czy c2vtnik jest podtaczony do dzistajgcego portu USE?

Czvy do czytnika zoskata prawidbown whozona karta (czy pali sie
'zielone' Swiatetko)?

Czy cerbyfikat jest wazny i zostat prawidtowo zarejestrowany
W syskernie?

Jezeli po zweryFikowaniu wiw kwestii podpis nadal bedzie nieudany,
sprawdz, c2y za pomocd cerbyfikatu mozna dokonad podpisu inmym
oprogramaowaniem, np. dostarczonym razem z cerbyfikatem,

* (a.15) Jezeli podpis kwalifikowany jest poprawnie zainstalowany i wlozony do USB
(i jest wazny) to pojawi si¢ okno z prosbha o wpisanie kodu PIN podpisu
kwalifikowanego. Wpisujemy PIN i klikamy na przycisk [ Ok]
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CryptoTech CSP

Alktualny proces

C:\Program Filez\&nzazofthPrzekaz do e-Deklaracie\edek. exe

Statusz karty elekironiczng
Czptrik:  |SCM Microsystems Inc. SCR33x USE Smart

Token:

Etykicta klucza: 14334829501 BebfEfbIE 7374 2294393052
Murner semgny: 04433300 '."-.,
FllN PR 2

CCS v.1.50.00335 | ok || cancel |

* (a.16) jezeli wpisaliSmy poprawny kod PIN do swojego podpisu kwalifikowanego to
pojawi sie okno z podgladem e-Deklaracji zaszyfrowanej tym podpisem (tak samo
jak w przypadku oryginalnego pluginu Ministerstwa Finansow). Klikamy na
przycisk [ Wyslij]

oE Wysylanie Danych

-
oF TEST Przekazu do e-Deklaracje
* S2009-201 3 www_e-deklaracje_net werzja 2.11
Fodpizang #kL;
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Semwer Ministerstwa Finansdw do ktdrego wysphany jest dokument: https: //test-bramk a_edeklaracie.gov_pl
Paomoc Opcje Pokaczenia... wistecz

* (a.17) ze wzgledu na to, ze przeprowadzany jest proces testowy pojawi sie
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komunikat informujacy, Ze nie zostanie zlozona deklaracja tylko przetestowany jej
transfer. Podczas normalnej wysylki nie bedzie tego komunikatu. Klikamy na
przycisk [7ak]

Przekaz do e-Deklaracje [%|

0 Wivevtasz informacie do serwera TESTOWEGD
‘“‘trj Ministerstwa Finansaw, Wystana deklaracja
MIE ZOSTAMIE Faktycznie 2oZona a jedynie
Zoskanie przetestowany jej transfer,

Konkynuowacs

Tak. Mie

(a.18) jezeli test wysylania e-deklaracji zostanie przeprowadzony poprawnie i serwer
testowy Ministerstwa Finansow odbierze nasza testowa wiadomos$¢ to pojawi si¢
nastepujacy komunikat. Kod 301 oznacza, ze dokument e-Deklaracji zostat
poprawnie zapisany w systemie e-Deklaracji MF a kod 302 oznacza, Zze przeszedt
poprawnie weryfikacje formalng zawartosci

Przekaz do e-Deklaracje

Y

Wiyswtka dokumentu, kod odpowiedzi: 301
Cpis: Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdz wynik nastepnej weryfikaci dokumentu

Cdbidr UPO, kod odpowiedzi: 302
Cpis: Dokument wskepnie preetwarzony, sprawdE wynik nastepnej weryFikacii dokumentu

a.19) na kolejnym oknie klikamy na przycisk [Dalej]

F] Podpisywanie Danych

oF TEST Przekazu do e-Deklaracje

* @2009-2013 www_e-deklaracie_net wersja 2.11

Dane zostaby podpizane | wyskane.

Za pomocq tego kreatora bedziesz mogh przetestowad podpis podpizem kwalifikowanym danych z testowego formularza,
odebrac oraz przegladac testowe UPD [Urzedowe Pogwiadczenie Odbioru]

‘winhierz odpowiedniz opcie, a nastepnie praycisk [Dals]]

~

Dokument testowy nie zawiera ZADNYCH danych osobowych prawdziwych osdb.

2. Dokument wystany, odbierz testowe UPO (=

3. Przegladaj otrzymane testowe potwierdzenia

Pomoc:

a nastepnie na przycisk [Odbierz UPO]
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g Wysytanie Danych

ofF TEST Przekazu do e-Deklaracje

22009-2013 www_e-deklaracje_net wersja 2.11

Zawartoié odpowiedzi na wyswhke dokurentu:
ReflD: W St M Pt sam ¥ Bs | S Skopivi ReflD do Schowka

Kad: 301 Opiz: Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdZ wynik naztepne] werpfikacji dokumentu

Pomoc: Senwer Prosp... Wistecz ‘ delerzUF‘D

* (a.20) Jezeli dokument e-Deklaracji zostal ostatecznie zweryfikowany i nie wykryto
w nim bledéw to Ministerstwo Finanséw zwrdci komunikat z kodem 200 i przesle
poswiadczenie UPO. Nadanie tego kodu i wygenerowanie UPO przez Ministerstwo
Finanséw moze potrwa¢ od 2 godzin do kilku dni w zalezno$ci od obcigzenia
serwera e-Deklaracji.

Przekaz do e-Deklarac je

1 Cdbidr UPD, kod odpowiedzi: 200
pis: Przetwarzanie dokumentu zakorczone poprawnie, pobierz UPO

* (a.21) jezeli nasza deklaracja otrzymala kod 200 to mozemy ja obejrze¢ i
wydrukowac¢ klikajac na przycisk [Dalej]
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k] Podpisywanie Danych

of TEST Przekazu do e-Deklaracje

* 22009-201 3 www_e-deklaracje_net wergja 2.11

Dane zostaly podpisane, wystane i potwierdzone POZYTYWNIE. TEST ZAKONCZYE SIE SUKCESEM!

Za pomocy teqo kreatora mozesz przegladac otrzymane potwierdzenia. Wybierz odpowiednia opcje,
a nastephie praycizk [Dals]]

~

Dokument testowy nie zawiera ZADNYCH danych osobowych prawdziwych osib.

3. Przeqgladaj otrzymane testowe potwierdzenia  (+

Pomoc |

k] Przegladanie Danych

of TEST Przekazu do e-Deklaracje

S2009-201 3 www.e-deklaracie.net wersja 2.11

HML zawierajgoy wystane dane l Odpowieds na wpswke  Urzedowe Potwierdzenie Odbioru (UFQ) l

%ML z zawartoscig UPO UPO do wpdruku l UPD do wydruku w formacie =L l

TESTOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTR

e-Deklaracje - system testowy

B. INFORMAC.JA 0 DOKUMENCIE

b

< ?

Diuku... Obwirz w programie Acrobat. .. |

Fomoc Wistecz | Zannk nij |

(a.22) po zapoznaniu si¢ z UPO klikamy na przycisk [Zamknij]

(a.23) jezeli plugin zostal poprawnie zainstalowany, to po wejSciu w programu
LeftHand do menu ,System->Ustawienia globalne” na zakladke , Ustawienia
przeglagdarki” w polu ,,Klient e-Deklaracji” pojawi sie $ciezka do zainstalowanego
plugin i zielona ikona potwierdzajaca obecno$¢ wtyczki
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“Wiubierz ustawienia:

Klignt v N T - By
Klient poczty: g
Klient PDF: — @ E
Kient Dekloraci (A |

b) Nie mam w tym momencie polqczenia z internetem

Jezeli nie maja Panstwo aktywnego polaczenia z internetem w momencie instalacji wtyczki
do systemu e-Deklaracje, to proces instalacji powinien przebiega¢ nastepujaco:

e (b.1) pobieramy plugin do e-Deklaracji ze strony www.lefthand.com.pl na innym
komputerze, ktory ma teraz aktywne polaczenie z internetem i kopiujemy go na
pendrive

e (b.2) przechodzimy do naszego komputera i przenosimy plugin z pendrive na dysk
twardy

e (b.3) w programie LeftHand przechodzimy do menu ,,System->Ustawienia globalne”
na zakladke ,,Ustawienia przeglqdarki” do pola ,,Klient e-Deklaracji”. Klikamy na
czerwong ikone obok tego pola i wybieramy opcje [Z dysku lokalnego] a potem

wskazujemy plik z przekopiowanym na pendrive instalatorem pluginu.
W UDIETE Listamienla:

K lignt v

|
Flient poczty: |
|

Klient POF:

AL

©
©

Klient el eklaran::ii:|

* (b.4) Nastepnie postepujemy podobnie jak w przypadku instalacji pluginu pobranego
z internetu — obowigzuja nas punkty od (a.4) do (a.23)

6. Wysylanie e-Deklaracji

Wazne!

a) w trakcie wysylania e-Deklaracji z programu LeftHand nie wolno zamykaé
dzialajacego programu LeftHand wcze$niej niz zostanie zamkniete okno pluginu e-Deklaracji

b) zanim mozliwe bedzie podpisywanie i wysylanie deklaracji w formie elektronicznej
za posSrednictwem systemu e-Deklaracje przez biuro rachunkowe lub ksiegowa w spolce
cywilnej, z o.0., komandytowej itp., konieczne bedzie zlozenie przez firme¢ stosowanego
pelnomocnictwa do podpisywania e-Deklaracji na formularzu UPL-1, ktéry nalezy
wygenerowaé¢ z modulu ,,Dokumenty i ksiegi->Deklaracje->Deklaracje” i wysla¢ (najlepiej
listem poleconym) do wlasciwego Urzedu Skarbowego.

Aby wysla¢ e-Deklaracje z programu LeftHand nalezy:
a) wejs¢ do modutu ,,Dokumenty i ksiegi->Deklaracje->Deklaracje”
b) zaznaczy¢ na liscie wybrang deklaracje VAT przeznaczong do wysyiki i klikna¢ na
ikone [Wyslij e-Deklaracje] z grupy ,,e-Deklaracje”
c) jezeli pojawia si¢ komunikaty informujace o wykrytych bledach na deklaracji, to
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przed wysytka nalezy je poprawic

d) dalsze kroki przeprowadzamy juz w pluginie e-Deklaracji stosujac si¢ do prostej
zasady [Dalej], [Dalej]...[Wslij] — postepujemy analogiczne jak to robiliSmy na
etapie instalacji pluginu, testujac wysytke (rozdzial 5, punkty od [a.11] do [a.22])

7. Drukowanie UPO do e-Deklaracji

Zanim bedzie mozna wydrukowa¢ UPO, konieczne jest jego pobranie z systemu e-
Deklaracje.

Na poczatku nalezy kliknag¢ w module ,,Deklaracje” na ikone¢ ,,Pokaz UPO”. Jezeli pojawi
si¢ puste pole, to nalezy pobra¢ UPO z systemu klikajac na ikong¢ [Pobierz UPO] i postepujac
zgodnie z zasada [Dalej], [Dalej] ... [Pobierz UPO]. Po poprawnym pobraniu potwierdzenia UPO z
kodem 200 zamykamy plugin e-Deklaracji klikajac na przycisk [Zamknij].

Teraz mozemy juz wydrukowa¢ UPO bedac w module ,,Deklaracje” programu LeftHand. W
tym celu zaznaczamy deklaracje, dla ktérej pobralismy UPO i klikamy na ikone [ Drukuj UPO] w
grupie ,,e-Deklaracje”. Nastgpnie klikamy na ikon¢ [ Drukuj].

8. Kody bledow systemu e-Deklaracje Ministerstwa Finansow

Ponizej umieszczono kompletny wykaz kodow zwracanych do pluginu LeftHand przez system e-
Deklaracje. Jezeli nie bedziecie Pafnstwo w stanie poradzi¢ sobie z poprawnym wyslaniem e-
Deklaracji to zapraszamy do kontaktu z dzialem pomocy technicznej firmy LeftHand.

100 - Bledny komunikat SOAP - deklaracja nie zostala wyslana

Uslugi Web Services (w tym serwis e-Deklaracje) wykorzystuja protokét wywolywania zdalnego
dostepu do obiektow SOAP (Simple Object Access Protocol). Ten status wysylki $wiadczy o
wystaniu do serwisu e-Deklaracje komunikatu niezgodnego ze standardem. Prawdopodobnie serwer
Ministerstwa Finansow jest wylaczony lub trwaja prace konserwacyjne systemu

101, 102 — Prosze¢ o ponowne przeslanie zagdania UPO
Deklaracja nie zostala wysltana, trzeba ponownie ja wystac¢
200 - Przetwarzanie dokumentu zakoniczone poprawnie, pobierz UPO

Dokument zostal przyjety przez system e-Deklaracje i zostanie przekazany do Urzedu Skarbowego
wskazanego w tym dokumencie. Weryfikacja dokumentu nie wykazala bledow. Dla dokumentu
zostatlo wystawione Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).

300 - Brak dokumentu

W systemie e-Deklaracje nie zostal zarejestrowany dokument wskazany w przestanym Zzadaniu (z
podanym numerem referencyjnym). Deklaracja nie zostala wystana. Nalezy ponownie wysta¢ e-
Deklaracje

301 - Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdz wynik nastepnej weryfikacji dokumentu.

Dokument zostal zapisany w systemie e-Deklaracje i oczekuje na weryfikacje formalng. Po
pomyslnej weryfikacji dokument moze otrzymac status 302, 303 lub od razu status 200. W razie
wykrycia jakich§ bledow pojawi sie inny kod bledu. Trzeba bedzie najpierw poprawi¢ blad w
deklaracji i potem ponownie ja wystac.

302 — Dokument wstepnie przetworzony, sprawdz wynik nastepnej weryfikacji dokumentu

Dokument przeszedl weryfikacje formalng i oczekuje na ponowna weryfikacje z lista CRL
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(uniewaznionych certyfikatow).

303 — Dokument w trakcie weryfikacji podpisu, sprawdz wynik nastepnej weryfikacji
dokumentu

Dokument w trakcie weryfikacji podpisu elektronicznego.

400 - Przetwarzanie dokumentu zakonczone bledem

Weryfikacja formalna dokumentu nie powiodia si¢ - nie udalo si¢ jej poprawnie zakonczy¢.
401 — Weryfikacja negatywna - dokument niezgodny ze schematem xsd

Przestany dokument nie jest zgodny z opisujacym go schematem xsd, np. brak wypelnienia pozycji
obowiazkowych, niewlasciwy format daty lub inny blad wypeklienia deklaracji. Prosze wysta¢
zgloszenie bledu do firmy LeftHand. Nasi konsultanci pomoga poprawi¢ blad w deklaracji i bedzie
mozna ja ponownie wystac.

402 - Brak aktualnego pelnomocnictwa/upowaznienia do podpisywania deklaracji
Osoba skladajaca podpis elektroniczny pod przestanym dokumentem nie ma stosownego
pelnomocnictwa lub upowaznienia lub jest niewazne (UPL-1 lub ZAS-E). Jesli chca Panstwo
wysta¢ deklaracje w imieniu innej osoby lub firmy oprocz certyfikatu/podpisu elektronicznego
nalezy mie¢ réwniez podpisane upowaznienie od tej osoby/firmy do wysyiki elektronicznej w
formie dokumentu UPL-1. UPL-1 musi by¢ zlozony w US wlasciwym dla firmy/osoby, ktora
bedzie skladala ta deklaracje w imieniu kogos$ innego.

403 - Dokument z niepoprawnym podpisem
Weryfikacja podpisu elektronicznego zakonczyla si¢ negatywnie wskutek np.:

* niezgodno$¢ standardu uzytego podpisu (wymagany jest XAdES lub PKCS#7)

* uzycie podpisu z nieobslugiwanym przez system e-Deklaracje rozszerzeniem krytycznym
* bledy w strukturze dokumentu uniemozliwiajace wyodrebnienie podpisu elektronicznego
* modyfikacja zawarto$ci podpisanego dokumentu lub podpisu juz po jego zlozeniu

Prosze skontaktowac si¢ z pomoca techniczng w sprawie tego podpisu elektronicznego szczegoly
na stronie http://www.e-deklaracje.gov.pl/index.php?page=kontakt

404 - Dokument z niewaznym certyfikatem

Certyfikat zwigzany z kluczem prywatnym uzytym do zlozenia podpisu elektronicznego jest
niewazny — ming} okres jego waznosci.

405 - Dokument z odwolanym certyfikatem

Certyfikat zwigzany z kluczem prywatnym uzytym do zlozenia podpisu elektronicznego zostal
odwotany lub zawieszony i umieszczony przez centrum certyfikacji na liScie odwotanych lub
zawieszonych certyfikatéw (lista CRL).

406 - Dokument z certyfikatem z nieobslugiwanym dostawca

Certyfikat zwigzany z kluczem prywatnym uzytym do zlozenia podpisu elektronicznego zostal
wydane przez centrum certyfikacji nieobstlugiwane przez system e-Deklaracje.

407 - Dokument z certyfikatem z nieprawidlowa $ciezka

Weryfikacja $ciezki certyfikatow (fancucha zaufanych podmiotow certyfikujacych) zakonczyla sie
niepowodzeniem.

408 - Dokument zawiera bledy uniemozliwiajace jego przetworzenie

System e-Deklaracje podjal kilkukrotng prébe przeprowadzenia formalnej weryfikacji —
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zakonczong negatywnie. Na skutek pojawienia si¢ bledu, ktdrego system nie moze zakwalifikowac
do znanej mu kategorii, dokument jest uznany za nieprawidlowy bez mozliwosci wskazania jednej

przyczyny bledu.
409 — Dokument zawiera niewlasciwg ilos¢ i/lub rodzaj elementow

Z}a struktura dokumentu np. préba wystania wielu deklaracji (paczki dokumentow) w jednym
komunikacie.

410 — Zlozony dokument (zeznanie) bez podpisu nie moze by¢ korekta

411 - Weryfikacja negatywna — w systemie jest juz zlozony dokument (zeznanie) z takim
identyfikatorem podatkowym

Poprawnie wypeliong deklaracje (zeznanie/wniosek) podpisana podpisem elektronicznym
nieweryfikowanym waznym kwalifikowanym certyfikatem, poprawnie zweryfikowana i przyjeta do
systemu e-Deklaracje mozna zlozy¢ tylko raz. Proba wyslania kolejnej deklaracji na ten sam NIP
zakonczy sie odebraniem z systemu e-Deklaracje statusu dokumentu : ,,411 — W systemie jest juz
dokument (zeznanie) z takim numerem NIP”. W przypadku konieczno$ci przestania kolejnej
deklaracji (zeznania), jako cel ztozenia deklaracji nalezy zaznaczy¢ opcje ,.korekta” w pozycji ,,Cel
zlozenia formularza”.

412 — Weryfikacja negatywna - niezgodno$¢ danych informacyjnych (np. niezgodnos$¢ NIP,
numeru PESEL, daty urodzenia, nazwiska, pierwszego imienia z danymi w zeznaniu)
Blad ten oznacza, Ze istnieje roznica miedzy danymi osobowymi, jakie posiada system e-deklaracje,

a tymi jakie zostaly wpisane na skladanej deklaracji. Prosze ponownie wej$¢ w swoja deklaracje i
poprawi¢ pole, ktére pojawito si¢ w komunikacie o btedzie.

Jesli wszystkie dane sa wpisane w deklaracji poprawnie, a mimo wszystko ten blad nadal
wystepuje, prosz¢ si¢ skontaktowacé ze swoim urzedem skarbowym, aby wyjasni¢, czy maja oni
dobrze wpisane wszystkie dane. By¢ moze kto§ popemit blad przy ich przepisywaniu do bazy
systemu e-deklaracji. Jesli dane beda wpisane blednie by¢ moze trzeba to bedzie skorygowac
sktadajac druk aktualizacji danych identyfikacyjnych.

Niestety jesli nadal blad 412 bedzie si¢ wyswietlal, pozostaje w tym roku wyslanie deklaracji w
formie papierowej i wyjasnienie sytuacji w urzedzie skarbowym, zeby w przyszlosci mozna juz
bylo taka deklaracje wyslta¢ elektronicznie.

413 — Dokument z certyfikatem bez wymaganych atrybutow

Certyfikat zwigzany z kluczem prywatnym uzytym do zlozenia podpisu elektronicznego nie
zawiera wymaganej informacji o NIP lub PESEL wilasciciela certyfikatu lub informacje te sa
zapisane w niewlasciwym formacie.

414 — Weryfikacja negatywna - blad danych identyfikacyjnych.
Jest to znak negatywnej weryfikacji. Oznacza blad w zapisaniu danych osobowych.
Blad w danych identyfikacyjnych przenoszonych do sekcji danych autoryzujacych w zeznaniu:

- nieprawidlowy numer PESEL lub NIP podatnika — mozliwe, Ze wpisany zostal NIP pracodawcy
lub identyfikator podatkowy wspoimatzonka,

- blad w nazwisku podatnika np. Kowalska Nowak zamiast Kowalska-Nowak,

- blad w imieniu podatnika np. Jaeck zamiast Jacek lub wpisanie rowniez drugiego imienia np. Jan
Adam,
- zamiast nazwiska zostalo wpisane imig,
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- blednie wpisano date urodzenia podatnika np.: zamienione miesigce z dniami, niewla$ciwy format
daty (prawidlowy format daty w formularzu PDF : DD-MM-RRRR, w danych XML: RRRR-MM-
DD).

Jesli wszystko zostalo sprawdzone, a blad 414 nadal si¢ pojawia, nalezy skontaktowac si¢ ze swoim
urzedem skarbowym, aby wyjasni¢ z czego wynikaja te nieprawidlowosci. By¢ moze kto$ popehit
blad podczas wpisywania Pani/Pana danych do systemu e-deklaracji i trzeba bedzie to skorygowac
sktadajac druk aktualizacji danych identyfikacyjnych.

Zyczymy Panstwu sprawnego wysylania deklaracji VAT za posrednictwem systemu e-Deklaracje.
Zespot LeftHand
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