Programy LeftHand - Obstuga plikow JPK
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1. Wstep

Jednolite pliki kontrolne to nowy obowigzek wszystkich przedsiebiorcéw i jednostek nie
bedacych przedsigebiorcami, jaki zostal wprowadzony od 1 lipca 2016 roku przez Ministerstwo
Finansow. Komplet JPK to 7 plikéw, z ktérych najwazniejszym obecnie jest JPK VAT, ktory
zawiera ewidencje rejestrow VAT podatku naleznego i naliczonego, zgodnych z deklaracja VAT za
dany okres.

JPK VAT musi by¢ przez kazdego przedsigbiorce wysylany co miesiac, przy czym od 1
lipca 2016 musza to robi¢ tzw. duze podmioty, od 1 stycznia 2017 male i $rednie podmioty a od 1
stycznia 2018 mikro podmioty. Jest to zatem plik cykliczny (JPK). Pozostate pliki JPK moga by¢
wysylane na zadanie Urzedu Skarbowego podczas kontroli w danym podmiocie - s3 to zatem pliki
na zadanie (JPK_AH).

Niniejsza instrukcja obrazuje praktyczne aspekty korzystania z funkcji JPK w programach
LeftHand. Funkcja JPK dostepna jest jedynie na systemie Windows wraz z waznym abonamentem
na aktualizacje.

2. Pierwsze uruchomienie funkcji JPK

Wazne!

Gdy beda Panstwo uzywac po raz pierwszy funkcji JPK w programie LeftHand na
systemie Windows 7, 8 lub 10, to nalezy upewni¢ si¢, ze LeftHand jest uruchomiony z
prawami administracyjnymi. W tym celu nalezy na pulpicie kliknag¢ prawym klawiszem
myszKi na ikone z programem LeftHand i wybra¢ pozycje ,,Uruchom jako administrator”.

Pierwszy raz z funkcja JPK mozemy mie¢ do czynienia albo po wygenerowaniu deklaracji
VAT-7/VAT-7K za dany okres gdy wyswietli si¢ komunikat
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i Wygenerowano plik IPE_WaT dla deklaracii AT,
\l) Malezy go wystad elekbronicznie po e-Deklaracii

albo poprzez samodzielne wygenerowanie pliku JPK z poziomu modutu ,,Dokumenty i ksiegi —
Pliki JPK - Wysytka JPK> .
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Pliki JPK,

Zanim jednak wygenerujemy pierwszy plik JPK powinni$my ustawi¢ systemowy katalog na pliki
JPK z menu ,,System — Ustawienia globalne”, na zakladce

Wiysybka JPK
wybierajac odpowiedni katalog.

K.atalog systemow na pliki JPE: ||:Z.-"|h.-'IJPK E=r |

Po wygenerowaniu pierwszego pliku JPK, mozliwe bedzie jego pierwsze wystanie do Ministerstwa
Finanséw. Pierwszy raz plik JPK bedzie mozna wysla¢ w trybie testowym, tak aby sprawdzi¢
poprawno$¢ komunikacji i prawidlowe dzialanie podpisu kwalifikowanego. W tym celu nalezy
przej$¢ do menu ,,Dokumenty i ksiegi — Pliki JPK - Wysytka JPK”, zaznaczy¢ na licie wybrany
plik JPK i klikng¢ na ikonke ,,Obstuga JPK - Wyslij JPK ”
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Nie odnaleziono pluginu do JPK.
Czv pobrac i zainstalowac plugin JPK teraz?

W celu zainstalowania pluginu aplikacja wymaga uruchomienia jaka Adrinistrator!

Tak. | Mie:

Klikamy na przycisk [ 7ak] aby rozpocza¢ pobieranie wtyczki JPK z internetu.



Witamy
Witamy w instalaci programu Przekaz JPE.

Ten program zainstaluje Przekaz JPK. - program dokonujacy
podpizu cyfrowega kwalifilkowanego wesytkl jednolitego pliku
kontrolnego [JPK) araz preekazu pliku zgodnie ze specylikacia
Ministerstwa Finansdw, " preypadku problemdw z instalacia
lub jakichkolwisk innych pytan, sprawdz informacie na stronie
v przek.az-jpk. pl, lub wysli poczte elektroniczng 2
zapytanien na adres: azaleski@anzazoft. pl

Przed kontynuacig nalezy zakoficzyé dziakanie
pstkich innych prog ]

‘wiybierz [dnuluj] aby opugcic instalacie | zakofczus inne
programy. lub [Dalej] aby kontynuowad instalacie.

Klikamy na widocznym oknie na przycisk [Dalej >] aby wy$wietlito si¢ okno z akceptacja licencji

2 Instaluje Przekaz JPK

Umowa Licencyjna

Abp mac kontgnuowad instalacie, musisz zaakceptowad te Umowe Licencying.
Prozze, przeczpta ja uwaznie.

Ten dokument jezt potwierdzeniem wyrazenia zgody na instalacie A

: programu 'Przekaz JPE' na warunkach wymienionych ponizej:
1. Zgode uwaza zie za wprazong 2 chwila zainstalowania
programu 'Przekaz JPE', 2wanego dalej Programenn.
Stronami 3: firma Anzasaft - Andrze) 2abeski i kazda ozoba,
ktdra weszba w poziadanie Programu w jakikohwiek sposdb,

. 2waha dalej Uzytkownikiem. Prayimuje sig. 2e Uzytkownik

pravimue ninigjzze warunki 2 chwila 2ainstalowania Programu.
2. Bnzaszoft - Andrze) Zateski jest jedvnym whascicielem praw
autorskich do Programu, z zastrzeZeniem, 2e razem z Programem
23 dystivbuowane rowniez icencjionowane bibliotek DLL innypch

producentdw,

[ Zgadzam sie 2 powyzszymi shwierdzeniami i warunkamé

Anuluj £ Wfstece | |

Zaznaczamy opcj¢ ,,Zgadzam sie z powyzszymi stwierdzeniami i warunkami” i klikamy na przycisk
[Dalej >]. Na kolejnym oknie rowniez klikamy na przycisk [Dalej >]. Gdy pojawi si¢ okno



== Instaluje Przekaz JPK

Zakoncz
Aplikacia Przekaz JPK. zostaba pomyéinie zainstalowanal

Ingtalacja programu zoztaka zakofczona pompginiel

Skraty do programu povinny bye dostepne w pozycji

& Pragranmy’, 'Przekaz JPE' menu 'Start’.
I/ 4 Jezel menu 'Start' nie zawiera za_in&talu:uwan_l,lch )
shratdw, aby zakonczys instalacie, nalezy ponownie
.- uruchomic komputer.

[~ Uruchomic test przekazu po zakofczeniu instalac)?

“Wiobierz [Zakofcz] aby zakoficzps instalacie.

Zakoficz

to pozostawiamy opcje ,,Uruchom test przekazu po zakoriczeniu instalacji” niezaznaczona, jak to
jest widoczne na powyzszej grafice i klikamy na przycisk [Zakoricz].

Po poprawnym zainstalowaniu wtyczki JPK upewniamy si¢, Zze nadal mamy zaznaczona
pozycje z wybranym plikiem JPK i klikamy ponownie na ikon¢ ,,Obstuga JPK - Wyslij JPK ™.
Pojawi si¢ komunikat

To jest pierwsze uruchomignie modutu jpk na tym skanowisku,
Pierwsza wyswika odbedzie sie w trybie testowym,
Po jej wykonaniu | akceptacii mozna wytaczye tryb testowy 2 poziomu "Uskawien Globalnych”

informujacy, ze za chwile rozpocznie si¢ pierwsze testowe wystanie pliku JPK. Klikamy na
przycisk [Ok] i wyswietlone zostanie pierwsze okno wysyfania pliku JPK



= Przekaz JPK - Witamy

TEST Przekazu JPK

www_przekaz-jpk.pl wersja 1.06

Klikamy na przycisk [Dalej].



E% Przekaz JPK - Zawartoscé Dokumentu

1 rll_,.

‘ TEST Przekazu JPK

E www. przekaz-ipk.pl wersja 1.06

Zawartoit pliku JPK zawierajgcego wysvbane dane:

< 2uml wersion=""1.0" encoding="UTF-8"7> A
LJPK sminz="http:/#pk.mf. gov. plAwzor /201 64030903054
wmilie: etd="http: //ord. gov. pldsml schematy/dziedzinomwe/mi/ 201 6/07 725/ 2D /D efinicie T vpw">
<M aglowek>
<KodFormularza kodSpstemomy="JPE_WAT [1]" wersjaS chemp="1-0">JPK_VAT < /KodFormularzas
wfaniantFormularzar 1< W anantFormularza:
<Celflozeniar 1< /Celflozeniay
<[ atawiytmorzenial PE> 201 6-09-13T1 205 23< /D ataw uhworzeniz PE >
<Datald> 2016-08-01</Dratald>
<D ataDox 2016-08-31 ¢ /Datalo
<Domypslnekodyw aluty: PLH < Domyslngkodyw alutys
<KodUrzedw> 0402< /K odUrzedu:
</Maglowek:
<Podiat] >
<ldentyfil.atorPodrmiotuz:
<etdMNIP>1111111111 < /etd MIF
<etd:Pelnal azwar PEENA NATWS FIRMY < fetd: PelnaM azwa:
<etd REGOM > 0536016251 < /etd: REGON
</ dentyfik atarP odmictus
<AdresPodmiobus
<etd:KodkrajusPL: Aetd: KodKraju:
<etd Wojswodzbwor DOLNOSLA SKIE < /etd Wojewodztwo:
<etd:Powiat>M JELENIA GORAZ fetd Powiats
<etd: Gminas M JELENIA GORA< fetd: Gminas
<etd:Ulica> JLICA 1</ etd:Ulicax
<etd: Ml ornu: 1< /etd:MiDonus
<etd:MiLokalu:» 2</etd:NiLokalu:
<etd: Migjscowoscs KR&KOW < /etd Migjscowoscs v

Fomoc Watecz |

Kolejne okno zawiera podglad zawartosci pliku JPK w formacie XML, ktoéry zostal wcze$niej
wygenerowany i sprawdzony w programie LeftHand. Klikamy na przycisk [Dalej]. Na kolejnym
oknie zaznaczamy na gornej liScie wlasciwy podpis kwalifikowany

24 Przekaz JPK - Certyfikat EHE'@
s
.l TEST Przekazu JPK

www_przekaz-jpk_pl wersja 1.06

Z ponizsze] listy wapbierz certyfikat, ktarego choesz uzye do podpisania danpch.

| Wipztawiong dla wiystawiony przez wiazny od Data wygashniecia
i 20-06-2013 20-06-2014

Szozeqoky wybranego certyfikatu;

“Wersja: 3 Murner semyjny:  135B4D0OCIEZE 240F Klucz publiczry: 1024 bity
Wiestawiony dla:

Wustawiony przez

< >

Bomoc Wstecz | Dalej |




i klikamy na przycisk [Dalej].

Bktualny proces

C:\Program Files\AnzazofthPrzek az JPE \pjpk exe

Statuz karty elekbroniczne|
Caytnik:  SCM Microsystems Inc. SCR33x USE Smart

Taken:
Etykieta klucza: 14334829501 SebfEfbIE7 87 ed 2294890562

Mumer zeryine. 04439300 "j
PIM: e ==

CCS v.1.50.00336 [ ok ][ cance |

W zalezno$ci od posiadanego podpisu kwalifikowanego, w nastepnym kroku pojawi sie okno do
wpisania numeru PIN swojego podpisu kwalifikowanego. Po wpisaniu poprawnego PIN-u klikamy
na przycisk [OK].

B Przekaz JPK - Wysylka

f TEST Przekazu JPK

www _przekaz-jpk_pl wersja 1.06

Podpizane zapptanie inicjujace praekaz:

<dz:Signature smins:de="http: /A w3, org/2000/09/ xmidzight” 1d="Signature-0": <dz:Signedinfo ~
wrninz: dz="http: /e w3 org/ 200009 “midsigh" |d="SignedInfo-0"> < ds:Canonicalizationkd ethod

Algorithrn=""http:/ A w3, orgd/ TRA2001/REC-ml-c14n-20010315"> < /ds: Canonicalizationt ethod: <dz: SignatureMethod
Algorithm="http: /A w3 org 2000709 wmidsighrsa-shal "> < /dz: Signatureb ethod: < dz.F eference
|d="SignedProperties-Referencel" Type="http: //un.etsi.org/01 90385 ignedProperties” URI="#5ignedProperties-0": <ds:DigestM ethod
Algorithr=""http: /A w3, ong/ 2000403 midsighshal’ > < /dz DigestMethod: < dz: Dige sf aluex w4k 3Pg0bif PwiviZpdeul LwR Rsl=< /
ds:Digesty alues < /ds: Referencer <ds:Reference URI="#Dokument-0">< ds:DigestMethod

Algorithr=""http: /A w3, org/ 2000409 4midsighshal’ > < /de Digesttethod: < dz: Digeshi aluex 1S GOL PIPsKeuPg2 sl alVQ u+ 0=/
dz:Digesty alues < /dz Referencesr < /ds: Signedlnfo <ds: Signaturel/ alue

|d="Signature¥/alue-0""> Dol LuCugy Y 4H 4E grah R kozQ TS5 acAnWA 22 s din/ dS APW G +5 T MK Feuvkul HY U N YEg2H Hiwe) 3R0OH /2C
b3k obl1 8ok phohH agldR bvBxaP4R /B iFky2me dtsluDiahh's T pilisha7 faD 011 v 3ad eHY  SuH D2 W IFUEPpSYeT qll=<./dx: Signat
urel/ aluer <ds:Keplnfo

1d="Keylnfo-0'"> < de:<503D0 atax < e B03Certificate> MIIE DD CCA FighwlBAglIEENDDY O g8wD OV K cZ IhveMAD EFE QdwgyksFDAS
BoMNWVBAUT COSpIH dwaxM 10t zMO swCAYDYALGEw ATDE 4M DY GATUE Caweel G 3sc2thiFdBdHID s 3ua' W E gUGFwa i 7N 3IF
dhenRwEtaw 33eiw Mol FRuS 4xK jdoB ghVBAMMIYM pZ 21sbHVHFBD QOU gLS B rd2F saZ pa2 33w aSIENEM T AeFwlxMDASMOy
Midnbd DB aF wOsMia5M M ph it DB aMIGHM B swCOYDWYE A GE WO TDE SMBAGATUE Caw wtenlvza2lMREwDwy DVE GHDAKSY
v pry TEPMANGATUE BAwER 29uUZ< kB AwD gy DVOD qDAN Y= pd<MEMA swG 0 YDV A AFE I QRWNF T DogMzlowMil 1M Dk0
zE «F 2248 gMYBAMMDEThemll c300R 29024 hMIGIMADGCS qG S Ib3DGE BAG UAS4GNADCRIGKE gl Ck1 amciwi/fiIHeNY ogadhUo
Puvsw +pnZ Ry 30 PgzuRnED 84:5bE isnnFK R T GIE gB1E gy weTE KM 025 dinl) dgk BAcEM sjwvmesi pBb/HF M aho 1Bl Sg/BFPf
wiyhQ OGICzuv IS DM 2080 N wBHT anl0Jm0W 195 4wl DALAR od BuD CCABG wl OIKWYBBLQUHADMBAIBE E20MA4GCSgE A
AFl&wEBAgoBATARE gNYHREEN A R & ) pdh ELmdvbr iy UB 2w E0aG FUZCEb20ucG DAY DYROTAGH /B A waAD AR gMYH
SMEGDAW gB Tkem3typZCi0gqi7i/0og53pRgtT CCASMGATUdIAER AwS CAR cvagE TMIIBDwWY LKoR adYb3G AcBaldwgl Bwgch G
CCsGARUFBwWICMIG 201 G20 2vwdHImaiwthdCBwhb3dzdGHF giBt 31 G 9w 4)jaxil abyB Ob24pdH IS BOQONFIGRsYS BDS) 08w ZpacF
Ot A EEIrwwpZmirb 3dhbnliaC4gvH 2w EhyB O b2xpdH IS BremPEIFJE 3w phiB QOONFIHpuvw pkdw plHM pel kocG 9kIGFK
cmiz2w/ 0gaHR 0cDovl 3d3dyhzatw dpb G x1 bS BwbC =B venlOb 3 pdw/ Dwkw IKwv BB QLUHAGE WE 2hDdHABLyI3d 3cuc2ing' =sd
WOLcGwyc2inLWwM e 3dzL 38220 +PO0 700 gwD gv DYROPAGDH /BAD DAGEAMANG CS qG 5 Ib3DOEBEQUAALIBADAZ] /now 3TRF3 7

Senner Ministerstwa Finanzdw do ktdrego wpspdany jest dokument: hitps://test-e-dokumenty. mf.gov_pl

Pormoc Dpeje Pokaczenia... Wstecz | gl

W kolejnym kroku widoczna bedzie zaszyfrowana podpisem kwalifikowanym zawarto$¢
wysylanego pliku JPK. Aby dokonczy¢ wysylke testowa klikamy na przycisk [ Wyslij].



Przekaz JPK X

P Wysvtasz informacie do serwera TESTOWEGD
\t/ Ministerstwa Finansdw, Wystana informacia
MIE ZO3TAMNIE Fakbycznie ztozona a jedynie
zoskanie przetestowany jej transfer,

Kontynuowad?

Podczas pierwszej testowej wysylki przed samym wystaniem pliku JPK pojawi si¢ komunikat czy
kontynuowa¢ wysylanie na testowy serwer Ministerstwa Finanséw. Potwierdzamy klikajac na
przycisk [7ak].

Przekaz JPK ['5_<|

i:) Dokument zoskat wystany - sprawdz odbidr PG,

Kod odpowiedzi: 120
Opis: Sesja zostata poprawnie zakorczona, Dane zostaty poprawnie zapisane, Trwa weryfikacja dokumentu

Jezeli plik JPK zostal poprawnie wystany pierwszy raz w trybie testowym, to pojawi si¢ komunikat
o nadaniu mu kodu 120. Obecnie serwer testowy Ministerstwa Finansow w trybie testowym konczy
obsluge wysylki wylacznie na tym komunikacie . Po kliknigciu na przycisk [ Ok] nalezy zamkna¢
okno z wtyczka JPK, np. przyciskiem [x]

Przekaz JPK X
\?/ Zakoriczye prace?

i po pojawieniu si¢ powyzszego komunikatu klikna¢ na przycisk [7ak]. WySwietlony zostanie w
programie komunikat

Sprawdz UPO pozniej.
[MF podaje, 2e sredni czas oczekiwania to 2 godzins.

@ Trwa sprawdzanie JPK po skronie Ministerstwa Finansow,

ktéry w przypadku testowej wysytki mozna uzna¢ za mato znaczacy.



Po zakonczeniu pierwszej testowej wysyiki pliku JPK program zmodyfikuje warto$ci w kolumnie
,INumer referencyjny”, ,,Kod UPO” oraz ,,Stan” dla danego pliku JPK

‘:i' Lefthand - okno glowne. Biezaca firma: flk_09_2016, Rok obrotowy: 01-2016 [0d: 2016-01-01 Do:2016-12-31]
System  Definicje  Dokumenty i ksiegi CRM Spreedaz  Magazyny/Towary Srodki trwate Kadry iplace Poczta Polcard  Raporty i zestawienia  Pomoc

| (@) LeftHand T | Wsprka JPE %
s Savbkie akeoe D @ =
. B . = - =
- ‘ sl Usuf  Zamkni Generu JPIC E ExtepadAs | Mazwa Jl Zaviara Jl L
Genenj JPK Dats] 0d = |0d] 2014-01-01 j‘Do:| 20181231 jl-f-r'E Pole | Brak wyboru- v |[[Zawizra <[ 9
57 - =

]
Odéwiez filtry  Capsgd fily  Ukryj filkry

Mazwa 0d Mumer referencying Kod UPO | Stan
1 lik_] 20 K 2016-08-01 |2 23 3

Pliki JPK
Typ JFK. [ Data [ Godzna [ Pk [ Scietka [
1 [dPk_vaT [2m180913 130524 [JPK_VAT_2016-08-| CADOCUME1NlefthandWlS TawI-14T emphadminLH_JPE

Na tym etapie mozliwe jest juz wylaczenie trybu testowego i wilaczenie trybu produkcyjnego
wysytania plikéw JPK.

Wiecej informacji na temat wysylania plikéw JPK w trybie produkcyjnym znajduje sie¢ w
rozdziale ,,Wysytanie plikoéw JPK”.

3. Generowanie plikow JPK

Pliki JPK s3 generowane automatycznie do generowanej deklaracji VAT-7 i VAT-7K ale
moga by¢ rowniez generowane manualnie z poziomu modutu ,,Dokumenty i ksiegi - Pliki JPK -
Wysytka JPK”. Nalezy na tym oknie klikna¢ na ikone [ Generuj JPK].

Na oknie parametrow generowanych plikow JPK nalezy:

10



e ] Parametry generowanego pliku JPK

Pararnetry:
Generjod: | 2016-D8-01 2 do [20160831 A e [ >
Rodza) JPFE.:
v JPE_MAT [Rejestn VAT] | JPK_KR [Petne kzieg handlowe)
| JPE_PKPIR [E.ziega przych. i rozch.] | JPK_BEWP [Ryczal ewidencjonowaty]
| JPE_FA [Faktury zprzedazowe) [ JPK_MAG [Operacie magazynowe]
[~ JPE_WE [MWyciagi bankowe) “Wrpbrarr pliky o wpganaromana”™
k.atalog na pliki JPK.: CARSWPEALH_JPES
Anulu

* wybra¢ wlasciwy zakres czasu (,,Generuj od” i ,,do”), za ktéry program LeftHand ma
wygenerowac pliki JPK,

* wybra¢ z listy ,,7yp” wlasciwy typ wysylki pliku JPK (,,JPK” jezeli ma to by¢ plik wysylany
obowigzkowo, obecnie dotyczy to tylko pliku JPK VAT lub ,,JPK_AH” w przypadku,
plikow JPK wysylanych na Zadanie Urzedu Skarbowego lub innej instytucji uprawnione;j)

* upewnic sig, ze ustawiono wcze$niej odpowiedni katalog do generowania plikow JPK,

* zaznaczy¢ wymagane rodzaje plikow JPK, ktére maja zosta¢ wygenerowane za wybrany
czas.

Po kliknigciu na przycisk [ Generuj] program LeftHand dokona weryfikacji poprawnosci danych,
wygeneruje wybrane rodzaje plikéw JPK lub poinformuje o koniecznos$ci dokonania stosownych
poprawek w danych zrodtowych. Poprawne wygenerowanie plikow JPK skutkuje pojawieniem si¢
komunikatu.

Maledy je wystad elekironiczhie,

\il) Wygenerowano poprawnie pliki JPK,

Po kliknieciu na przycisk [Ok] na liscie plikow JPK pojawia si¢ owe pozycje, ktére nie beda miaty
uzupelionego pola ,,Numer referencyjny” a w polu ,,Kod UPO” bedzie wpisana wartos¢ 0.

11



%' Lefthand - okno gtéwne. Biezaca firma: fk_09_2016, Rok obrotowy: 01-2016 [0d:2016-01-01 Do:2016-12-31] =13
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[ @ LeftHand [ [ wisykka JFE %
o Szubkie akeje . D @
: - i ~ .
] 4msul wp Ush Zamknii| Geneni JPK wr Obshuga JPE + | Nazwa || Zawiera ]| T
Erarmley Datz| 0d v |0d; 2014-01-01 iIDo:l 20181231 ﬁ--r-g Pole | Brak wwborr v || Zawiers ] ©)
"r? -J; 5T

Odéwiez filky  Czysc filry Uk filtry

Od Do Mumer referencyjny Kod UPO Stan
2016-08-31 | 236a042500360202000000007 36771 0a 200 Odebrano UPD

201 x| 0] Mie vapstany
< | 3
Pliki JPK
TypJPE Data Godzaina Flik. Sciezka
1 |JPK_W—‘«T 2016-09-15 133482 JPE_WaT_2016-08-| CARWPEALH_IPEAPE_WVaT_2016-08-2 2ml

Takie pliki sa gotowe do ich wystania na serwer produkcyjny Ministerstwa Finansow.

4. Wysytanie plikow JPK

Wysylanie plikéw JPK na serwer produkcyjny zasadniczo jest zblizone do wysylania
testowego, ktore zostalo szczegdtowo opisane w rozdziale ,,Pierwsze uruchomienie funkcji JPK”.
Aby moc wysta¢ plik JPK na produkcyjne serwer Ministerstwa Finanséw nalezy w pierwszej
kolejnosci wylaczy¢ tryb testowego wysylania. W tym celu przechodzimy do menu ,,System —
Ustawienia globalne” na zakladke ,,Ustawienia przeglqdarki”

LUstamienia globalne \wiubierz ustawienia

Kontrahenci Kligtit sy |C:'\F‘rogram Files'\Mozilla Firefouhfirefox.exe %1

Malepki/k.orezpondencia semjna )
Klignt poczty: |

|Jstawienia przegladarki

aiale

Klient PDF: |C:£Program Filez/8dobe/Reader 10.0/Reader/dcoRd32 exe 1

Kligtt e-DekIaracii:|3:\F'rograrn Files\Anzazaft\Przekaz do e-Deklaraciehedek.exe W Trvbtestowy o | Eap
Klignt UPO: |C:\F‘rogram Files\LHUPO-1.0Mhupo. exe Jruchom co:lﬂ o | B=r
Kligrt JPK: |C:'\F'rogram Files\nzasoftyPrzekaz JPKMpipk. exe r Tr_'.JblEStDW_'r' o | B=r

i na wysokosci pola ,,Klient JPK” odznaczy¢ opcje ,,Tryb testowy”. Spowoduje to, ze gdy na oknie
wDokumenty i ksiegi - Pliki JPK - Wysytka JPK” klikniemy na ikong¢ ,,Obstuga JPK — Wyslij
JP »
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" (@) LeftHand [ | Wwhspkka JPE P

4u 5 = ULSﬁﬁ Z;%mii EeneJPK g Obstuga JPE. = |Na2wa ﬂ|2awiera j| Ve
- Wyl JPK =
Data| Od = |0d| 2014-01-M ﬁﬁw 20E127 | Brak wybo v |[Zawiera =]
7 = ___z g obierz UPO
: i v :
Dt iy Cowseily  Ula Flo o DrkuUPD
Pokaz stat
0d W U2 A umer referencying Fod UFPO Stan

wyswietli si¢ okno wysylki JPK ale juz w trybie produkcyjnym z naglowkiem ,,Przekaz JPK”.

2 Przekaz JPK - Witamy,

\lf.l,

‘ Przekaz JPK

E www_przekaz-jpk_pl wersja 1.06

Wwita) v kreatorze podpispwania danych.

Za pomoca kego kreatora mozesz podpizac podpizem kwalifikowanym | wyskad Jednolity Plik Kontrolnyg, a nastepnie
odebraé oraz przegladac UPO [Urzedowe Podwiadczenie Odbioru)

Wbierz odpowiednia opcie. a nastepnie prapcisk [0 ale]]

1. Mowy dokument do vyskania iy

Nim zaczniesz upewni] zig. ze dane zostaly wypelnione poprawnie.

Pamoc |

Po przejsciu wszystkich kolejnych okien wysytki JPK klikajac na przycisk [ Dalej] i po zamknigciu
okna wtyczki JPK, zmianie ulegnie wpis dotyczacy wyslanego pliku — zostanie nadany numer
referencyjny, kod UPO oraz zmieniony stan pliku.
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(@) LeftHand YT ] Wysybka JPK ®
i Szybkie akops @ @ 3
18 = - - i - [
4= su = Usw Zamknii || GenenjdPk wr Obstuga JPK | Mazwa ~l||zawiera =] ¥
T Data|0d v |0df 20140101 ﬂDo:| 20181231 ﬂ"?ﬁ Pols [ -Brak wyborw- v [[Zawera ]| )
v

Odéwiez filty  Czpsé filty  Ukery filky

Mazwa Od Do Mumer referencying Kod UPD | Stan

016-08-1.4ml | 2016-08-0 20 93 23 10 Oa ! srawdZ panownie.

Pliki JPK
Typ JPE Data Godzina Plik. Sciezka
1 |JPK_WAT 20160313 1305824 JPE_WAT_20E-08-| CADOCUME ~14lefthandb S Taw1 14T emphadmintLH_JPK.

Poprawna wysylka pliku JPK na serwer produkcyjny zasadniczo konczy si¢ z kodem 120. Dopiero
po kilku godzinach (zazwyczaj nastgpnego dnia) mozliwe jest odebranie urzgdowego potwierdzenia
odbioru pliku JPK przez Ministerstwo Finansow (UPO) z kodem odpowiedzi 200. Do momentu,
gdy plik JPK nie otrzyma kodu 200, nie mozna uzna¢ go za kompletnie dostarczonego do MF.

5. Pobieranie i drukowanie UPO

W sytuacji gdy wystany plik JPK otrzymal kod 303 oznacza to, ze dane s3 poprawne ale
nalezy nadal czeka¢ na otrzymanie ostatniego kodu 200. Aby pobra¢ UPO nalezy na oknie wysyiki
JPK klikng¢ na ikong ,,Obstuga JPK — Pobierz UPO”.

{ (@) LeftHand 3 || MyspkaJER b
Shr:1 o Q @ w | ||| Mazwa v || Zawiera Sy
C D Zaki | Genenupy | OstugaPk ~ ] =l =l b

Data| 0d _~|0d] 20140101 3 gfoof 2018127 ™ rF'I'I

war Crukuj UPD
s Pokaz status

| Brak wybaru- jl Zawiera jl )

¥ T uF
Odéwiez filtyy  Czpgé filey Lk filkry

B1xml (20160801 (20160831 |23 07367710a 20| 'werpfikacia danych, Sprawdé pon

Wyswietlone zostanie okno wtyczki JPK w trybie sprawdzania mozliwos$ci pobrania UPO dla
wybranego pliku. Nalezy klikna¢ na przycisk [Odbierz UPO].
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% Przekaz JPK - Odbisr UPO E]EX]

f Przekaz JPK

veww_przekaz-jpk_pl wersja 1.06

Zawartoic odpowiedz na wysyhke dokumentu:

Murner Referencyjny: 236a04250036b208000000b07 367 710a Skopiuj Murmer Referencyjny do Schowka
Fod: 120 Opiz: Sesja zostaka poprawnie zakonczona. Dane zostaly poprawnie zapizane. Trwa wernyfikacja
dokumentu

{"Code'120,"Descrption'"Sesja zostaa poprawnie zako?zona. Dane zostay poprawnie zapisane, Trsa wenfikacia
dokurmentu®"Details™'™. " Timestamp'"'2016-09-13T11:58:58. 2644607 +00:00","Upa":"""}

Pamoc Opcie Polgczenia... Wistecz

Jezeli na serwerze Ministerstwa Finansow nie ma jeszcze UPO dla naszego pliku JPK, to
najczesciej pojawi si¢ komunikat

Przekaz JPK [‘$_<|

L] Dokument zostat wystany, PO nie jest jeszcze gokowe,
“__l:) Sprawdz odbidr UPO ponownie,
Kod odpowiedzi; 303
Cpis: Dakument w trakeie weryfikacii podpisu, sprawdz wynik nastepnei weryvfikaci dokurmentu
Szczeqdty: PROCESSING_FINISHED

z kodem 303 — UPO nie jest jeszcze gotowe. Po zamknieciu okna wtyczki JPK program
zmodyfikuje dane informacyjne sprawdzanego pliku JPK.

M azwa o Mumer referencying Fod UPD | Stan
& 1 -0 -3 ; d

Jezeli po kliknigciu na przycisk [Odbierz UPO] pojawi si¢ komunikat:
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Przekaz JPK [$__<|

i:') P zostato odebrane,

Kod odpowiedzi; 200
Cpis: Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie, MWygenerowano LPC

to oznacza, ze poprawnie pobrano UPO dla wybranego pliku JPK i po zamknigciu okna wtyczki
zostanie ono zapisane w programie.

Mazwma 0d Do Humer referencyjng k.od UPO Stan

Plik_JPk_WAT_2016-08-1.4ml 20M6-08-01  |2016-08-31  |236a04250036b203000000b07 36771 0a 200| Ddebrana LPO

Gdy pobrali$my juz UPO dla konkretnego pliku, to mozna go wydrukowa¢ zaznaczajac go i
klikajac na ikone ,,Obstuga JPK — Drukuj UPO”

s D0stuga JPE.
S Wi IPK
"« Pohierz UPO

o Drukuj UPO

* g PokaZ status

W obecnej wersji programu niedostepny jest jeszcze wydruk UPO w formacie PDF, zatem nie
nalezy zaznacza¢ tej opcji. Nalezy po prostu klikna¢ na przycisk [ Ok]

3 Rodzaj wydruku

Drukowanie w zewnetrzne] przegladarce:

[ Drukujjako POF  Szablon wyednikou;

W Ok 98 Aruluj

W zaleznosci od konfiguracji przegladarki www, pojawi si¢ wygenerowany dokument UPO gotowy
do wydruku na drukarce.
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Histaria 4a i zia  Pomoc

Paobwicrdzenie odbioru JPK

File: 1 /C: [DOCUME~ 1 leFthand /USTAWT~1 { Tempf admin/ipk_upo .l c Saukaj B @ 3 4 @ =

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU -
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

tlinisterstwo Finansdw

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostat zarejestrowary w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansdw

|dentyfikator dokumentuy: Dnia {data, czas):
236a042500360208000000007367710a 2016-09-13713:58:52+02:00

Skrdt ztofonego dokumenty - identyczny 2 warto&cig uzvta do podpisu dokumentu:
HIAZQIZgHUoAGCmgLS T MKkhzHo=[2Mvab LxHKSI3acLovnLSKGHEhHIKOASMNITMSInmjzBk=]

Skrdt dokumentu w postaci otrzymane] przez system (acznie z podpisern elektronicznym):

f1h35097hcad21h1 54hf2ha80ef7 5957

Dokument zwerdikowano pod wzgledem zgodnosci ze strukturg logiczna;
Schemat_JPK_WAT(1)_v1-0x=d

Identyfikator podatkowy podmiotu wystepujacego jako pierwszy na dokumencie ldentyfikator podatkowy podmiotu wystepujacego jako drugi na dokumencie:

MNP 1111111111

Urzad skarbowy, do ktdrego zostat zhozony dokument:

URZAD SKARBOWY W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

Stempel czasu:

filj i DD S 001 Cebzo ! QD01 Miswidjowil A==

Dokument wystawiony automatycznie przez system teleinformatycziy Ministerstwa Finansdw
Data i czas wystawienia dokumentu:
2016-09-13T17:01:29.609+02:00

6. Uwagi koncowe

Najwazniejsze uwagi do obstugi funkcji JPK w programach LeftHand:

» funkcja JPK dziala wylacznie na systemie Windows,

* do poprawnego dzialania funkcja JPK wymaga zainstalowanego podpisy kwalifikowanego,
takiego samego jak do programu Platnik, czy funkcji e-Deklaracja,

* przed pierwszym uruchomieniem wysylki pliku JPK program LeftHand powinien zosta¢
uruchomiony z uprawnieniami administratora (prawy klawisz myszki na ikonie programu na
pulpicie i wybranie pozycji ,,Uruchom jako administrator”,

* pierwszy raz plik JPK zostanie wyslany w trybie testowym dla sprawdzenia poprawnosci
ustawien programu,

» poprawne wyslanie pliku JPK zazwyczaj konczy si¢ na poczatku kodem 120 i dopiero po
kilku godzinach otrzymuje on kod 303 lub od razu 200,

* obecna wersja wtyczki JPK obstuguje wysyltke indywidualna, czyli kazdy plik JPK musi by¢
wystany osobno,

» funkcja JPK dziala wylacznie wraz z waznym abonamentem na aktualizacje¢ programu,

* do prawidlowego dzialania funkcji JPK konieczne jest polaczenie z internetem.
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7. Pytania i odpowiedzi dla pliku JPK

1) Kiedy wchodzi si¢ w modul wysytka JPK nie wida¢ wygenerowanej pozycji na liscie.

Nalezy wejs$¢ system — role uzytkownikow, wyedytowac uzytkownika ,,administrator”, i przenies¢
z lewej strony na prawa wpis ,,wysyika JPK”.

2) Wyskakuje blad o braku NIPu dla oséb prywatnych i zagranicznych.
Nalezy wej$¢ w danego kontrahenta i ustawi¢ nip ,,Brak”.
3) Caly czas wysyla JPK w trybie testowym

Nalezny wejs¢ w system- — ustawienia globalne- - ustawienia przegladarki i odznaczy¢ kolo klienta
JPK znacznik ,,wysylka testowa”.

4) W wygenerowanym pliku xml nie wida¢ zatwierdzonego i wprowadzonego dokumentu.
Prosze upewnic sie czy kontrahent na danym dokumencie ma przypisany adres domysiny.
5) Gdzie mozna sprawdzi¢ plik ktory si¢ wygenerowal?

Sciezka do pliku znajduje si¢ w dolnym okienku po zaznaczeniu wygenerowanej pozycji w module
wysylki JPK

6) Wyskakuje komunikat ze kontrahent OW nie ma przypisanego NIPu.
Prosze wej$¢ w panel administracyjny w okienku startowym -->SQL i wklei¢:
UPDATE LH_CONTRACTOR SET NO 1 ='brak' WHERE ID ="1";
nastepnie wykonaj skrypt, wygenerowac¢ JPK i na koniec :

UPDATE LH CONTRACTOR SET NO_1="WHERE ID ="1';
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